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Zasady pro zadavani verejnych zakazek
na stavebni prace, dodavky a sluzby




Zasady pro zadavani veiejnvch zakdzek na stavebni price, dodavky a sluzby,

CL 1. Gvod

Zasady pro zaddvani velejnych zakdzek jsou zpracovany ke sjednoceni postupll pii zadavéni
vefejnych zakdzek Méstem Kaplice a pfispévkovymi organizacemi jim zfizovanymi.
Stanovuje se tak postup od zahajeni vybérového fizeni po jeho ukonCent.

Postupy vychdzeji ze zakona & 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach ve znéni pozddjsich
piedpist (déle jen zakon)

C1. 2 Evidence veiejnych zakdzek

Mésto Kaplice a jim z¥izované pi{spévkové organizace jsou povinny vést evidenci vefejnych
zakazek. Zadavani, administraci a evidenci vefejnych zakdzek, které se v celém rozsahu Fidi
zakonem, provadi odbor spravy majetku. Postup pro piispévkové organizace upiesiiuje ¢1.7.

Vefejné zakdzky malého rozsahu, které nepodléhaji zakonu, jsou zadavany, administrovany a
evidovany v jednotlivych odborech, jich se vybsrové fizeni pifmo dotyka. Odbor spravy
majetku poskytuje na poZadani metodickou pomoc.

ClL 3. Zadavani zakazek
Zadavani nadlimitnich a podlimitnich vefejnych zakazek se #{df v celém rozsahu zdkonem.

Zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu se Fidi pouze ustanovenim §6 vy3e uvedeného
zékona a stanovenymi postupy uvedenymi v téchto Zasadach.

Cl. 4. Zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu

Zadavatel neni povinen u zakdzek malého rozsahu aplikovat zndni zékona (§18 odst.5), je
viak povinen dodiZet zasady uvedené v §6 zdkona. Dle charakteru zakdzky musi byt
stanovena pfimé&Fena lhiita pro podani nabidek (zpravidla 15 dni). U zakazek, kde neni mozn¢
realizaci odkladat, bude vybran dodavatel neprodlené a zakazka miZe byt zadana pfimo.
Tento postup musi byt zdiivodnitelny.

Zadéavani zakazek malého rozsahu dle hodnoty:

v Zakazka s piedpokladanou hodnotou do 200 tisic K& bez DPH na stavebnf préce,
dodavky a sluzby — nemusi byt uéinéna pisemna nabidka, je nutno pofidit pisemny
zaznam o vybdru dodavatele, Nemusi byt vyhotovena Smlouva o dilo, dostateénym
zavazkovym dokumentem je pisemné objednavka. Odpovédnost za zadani a evidenci
t&chto zakazek nese vedouci piistusného odboru, feditel pfispévkové organizace.

»  Zakézka s pfedpokladanou hodnotou od 200 tisic do 1 mil K¢ bez DPH na stavebn{
prace, dodavky a sluzby - rada mésta miZe navrhnout a schvalit zadéni zakdzky
pfimo nebo budou osloveni 3 uchazeéi pisemnou formou. O vyb&ru dodavatele
rozhodne 5 &lennd hodnotici komise. O prib&hu vybérového fizeni bude zpracovana
dokumentace obsahyjici:




1. Vyzvu  kpodéni  nabidek  spotvrzenim o  doru€eni  uchazedim,
{mozZnosti:elektronicky i poStou)
2. Protokol o otevirdni obélek, pfipadné seznam 0¢astnikd otevirdni obélek,
3. Protokol (zprava) o vysledku vybérového fizeni — bude pfedloZen na jednénf rady,
véetné navrhu smlouvy o dilo
4, Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky
5. Oznameni o vysledku vybérového fizeni véetné potvizen{ o dorudenf uchazediim
= Zakdzka s ptedpokladanou hodnotou od 1 do 3 mil K& bez DPH na stavebni prace —
rada mésta miiZe navrhnout a schvalit zadéni zakazky pfimo nebo bude osloveno 5
dodavatelskych firem pisemnou formou (e-mailem s potvizenim, poStou, datovou
schrankou). Vyzva k podani nabidek miZe byt zvefejnéna na webovych strankach
v sekcei Fedni deska a na profilu zadavatele. O vybéru dodavatele rozhodne 5 Clenné
hodnotici komise jmenovand starostou, pifpadné mistostarostou a zdstupcem
piisludného odboru. O prib&hu vybérového fizeni bude zpracovdna dokumentace
obsahujiei:
1. Vyzvu kpodani nabidek spotvrzenim o doru€eni uchazetim,
(moznosti:elektronicky i postou)}
2. Protokol o otevirani obalek, piipadné seznam Géastnikid otevirani obélek,
3. Protokol (zprava) o vysledku vyb&rového Fizeni — bude predloZen na jednani
rady, v&etné navrhu smlouvy o dilo
4. Rozhodnutf o vybéru nejvhodngjsi nabidky
5. Oznameni o vysledku vyb&rového Hzeni vdetnd potvizeni o dorudeni
uchazediim

CL 5. Prijimani, otevirani a hodnoceni nabidek uchazeci.

Obélky s nabidkami uchaze&d jsou piijimany na podatelnd M&U. Administrator vefejnych
zakazek vzdy v pfedstihu informuje podatelnu o probthajicim vybérovém iizeni a o terminu,
do kterého mohou uchaze¢i podévat nabidky. U doslych nabidek podatelna provede zdznam o
datu a ¢asu dorudent.

V piipad® zakézek malého rozsahu nemusi byt stanovena komise pro otevirani obalek. Obalky
budou vsouladu svyzvou kpodédni nabidek otevieny vureném Case a mist€ dvéma
pracovniky odboru nebo hodnotici komist. O i¢asti uchazedl na oteviran{ obalek bude sepsan
protokol (seznam) udastnik sjejich jmény, firmami, které zastupuji a podpisy. Dle
finan¢niho objemu zakéazky bude jmenovana komise tak, jak je uvedeno v ¢l 4.

V pfipadé podlimitnich a nadlimitnich zakazek bude jmenovana radou mésta 5 &lennd komise
véetnd jejich ndhradnikid, kterd otevie obalky vsouladu svyzvou a nasledné provede
hodnocent pfijatych nabidek v souladu se zdkonnymi postupy.

VW

Cl. 6. Rozhodnuti o vyb&ru nejvhodn&jii nabidky

Rozhodnuti o vyb&ru nejvhodné&jsi nabidky u podlimitnich a nadlimitnich zakazek schvaluje
rada mésta, rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky podepisuje vzdy starosta mésta. Rada
mésta zarovei schvaluje smluvnf dokument zabezpedujici plnéni zakazky.




Rozhodnuti o vybéru nejvhodngj§i zakazky u zakdzek malého rozsahu podepisuje starosta
mésta, radé mésta je rozhodnuti ptedlozeno na védomi. Smiuvni dokument zabezpelujici
plnéni zakdzky schvaluje rada mésta.

Cl. 7. Zadavini a rozhodovini o vefejnych zakazkdch pro potfeby piispévkovych
organizaci mésta

Reditel (vedouci) pidspévkové organizace md v pravomoci rozhodnout o tom, jakym
zplisobem bude postupovat pfi vybéru dodavatele pro své zakdzky malého rozsahu, O
vefejnych zakazkach si pfispévkova organizace vede jednoduchou evidenci, kterd bude
obsahovat termin zakazky, dastku, vybraného uchazefe a struéné zdivodnéni vybéru
vybraného uchazede. V pripadé potfeby miZe poZadovat potfebnou podporu a metodickou
pomoc u pracovnika odboru spravy majetku, ktery je povéfen agendou vetejnych zakazek,

U zakazek, které se v plném rozsahu idi zdkonem, mésto v souladu s § 151 zakona zastupuje
piispévkovou organizaci jako zadavatele pii realizaci velejné zakézky. Zastoupenim neni
dotéena odpovédnost organizace jako zadavatele za stanoveni podminek zadavaciho fizeni a
za dodrzovéni zdkona.

CL 8 Piisobnost a ¢innost zdsad
Zasady jsou zavazné pro Mésto Kaplice a jim z{izované organizace.

Smérnice schvilena Radou mésta Kaplice dne 18. 6. 2012 usnesenim &. 1157.
Smérnice nabyva adinnosti dnem schvileni Radou mésta Kaplice a rusf Smérnici ¢. 4/2008
Zésady pro zadavani vefejnych zakazek u-stavebnich praci do 6 mil. K¢ bez DPH a sluZeb

do 2 mil. K& bez DPH dle zdkona &. 137/2006 Sb. § 12 odst. 3 v¢etné dodatku &. 1.

V Kaplici dne 15. 6. 2012
Zpracovala: Ivana Putzerova

Vaclav Malik, tajemnik




