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Zasady pro zadavani vefejnych zakazek na stavebni prace,
dodavky a sluzby




Cl. 1. Uvod

Zasady pro zadavani vetejnych zakazek jsou zpracovany ke sjednoceni postupt p¥i zadavani
vefejnych zakdzek méstem Kaplice a pfispévkovymi organizacemi jim z¥izovanymi. Stanovuje
se tak postup od zahdjeni vybérového fizeni po jeho ukondeni.

Postupy vychazeji ze zdkona €. 134/2016 Sb., o vefejnych zakdzkach ve znéni pozdgjsich
predpist (dale jen zakon)

Cl. 2 Evidence veiejnych zakazek

Meésto Kaplice a jim zfizované piispévkové organizace jsou povinny vést evidenci vefejnych
zakazek. Zadavani, administraci a evidenci vefejnych zakazek, které se v celém rozsahu fid{
zakonem, provadi odbor spravy majetku a ekonomiky. Postup pro piispévkové organizace
upiesiiuje ¢1.7.

Veiejné zakazky malého rozsahu, které podléhaji zdkonu pouze v ramci rezimu § 31 ve spojeni
§ 6 zakona, jsou zadavéany, administrovany a evidovany v jednotlivych odborech, jichz se
vyberové fizeni pfimo dotykd. Odbor spravy majetku a ekonomiky poskytuje na pozadani
metodickou pomoc.

Cl. 3. Zadavani zakazek
Zadavani nadlimitnich a podlimitnich vefejnych zakazek se ¥idi v celém rozsahu zdkonem.

Zadavani vefejnych zakézek malého rozsahu se Fidi pouze ustanovenim §6 vySe uvedeného
zékona a stanovenymi postupy uvedenymi v t&chto Zasadach.

Zakézky, na néZ je poskytnuta dotace z vefejnych zdroji, se Fidi pravidly zadavani zakazek
pfislusnymi pro takovouto dotaci, pifp. zdkonem, prekraduji-li pFisluiné zakonné limity. Pokud
takovéto pravidla nejsou stanovena, Fidi se zadavani zakazek témito Zasadami.

CL 4. Zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu

Zadavatel je povinen dodrzet zdsady uvedené v §6 zakona. Dle charakteru zakazky musi byt
stanovena pfiméfena lhiita pro podéani nabidek (zpravidla 10 - 15 dni). U zakazek, kde neni
mozné realizaci odkladat, bude vybran dodavatel neprodlené a zakazka mize byt zadéna pfimo.
Tento postup musi byt zdiivodnitelny.

Zadavani zakdzek malého rozsahu dle hodnoty:

» Zakazka s predpokladanou hodnotou do 200 tisic K& bez DPH na stavebni préce,
dodéavky a sluzby — nemusi byt u¢inna pisemnd poptavka, je nutno pofidit pisemny
zdznam o vybéru dodavatele. Nemusi byt vyhotovena Smlouva o dilo, dostate¢nym
zdvazkovym dokumentem je pisemnd objednavka. Odpovédnost za zadani a evidenci



téchto zakazek nese vedouci prisluiného odboru, feditel piispévkové organizace. U
zakazek v hodnoté od 100 000 K& do vyse 200 000 K& bez DPH si vedouci piislusného
odboru vyzada souhlas rady mésta formou usneseni.

= Zakazka s piedpokladanou hodnotou od 200 001 K¢& nedosahujici 2 mil K¢ bez DPH na
stavebni prace, dodavky a sluzby - rada mésta miZe navrhnout a schvalit zadani
zakazky piimo nebo budou osloveni 3 uchaze¢i pisemnou formou. O vybéru dodavatele
rozhodne 5 &lenna hodnotici komise nebo rada mésta. O pribéhu vybérového fizeni
bude zpracovéna dokumentace obsahujici:

1. Vyzva k podéani nabidek (moZnosti zaslani uchaze¢tm: elektronicky i poStou)

2. Protokol o otevirani obalek, piipadn& seznam ucastnikii otevirani obalek,

3. Priivodni list pro jednani rady (zpréva) o vysledku vybérového fizeni — bude
piedlozen na jednani rady, vetn& navrhu smlouvy o dilo

4. Oznameni rozhodnuti o vysledku vybérového fizeni véetng potvrzeni o doruCeni
uchaze¢iim (e-mailem, postou, DS, osobné&)

»  Zakazka s predpokladanou hodnotou od 2000 001 K& nedosahujici vyse 6 mil K¢ bez
DPH na stavebni prace — rada mésta miize navrhnout a schvalit zadéani zakazky pfimo
nebo bude osloveno 5 dodavatelskych firem pisemnou formou (e-mailem s potvrzenim,
postou, datovou schrankou). Vyzva k podani nabidek mize byt zvefejnéna na webovych
strankéach v sekci Gfedni deska a na profilu zadavatele. O vybéru dodavatele rozhodne
5 &lenna hodnotici komise jmenovana starostou, pfipadné mistostarostou a zastupcem
pislugného odboru nebo o vybéru rozhodne rada mésta. O pribéhu vybérového fizeni
bude zpracovana dokumentace obsahujici:

1. Vyzva k podani nabidek (moZnosti zaslani uchaze¢im: elektronicky i poStou)

2. Protokol o otevirani obalek, piipadn& seznam ugastnikl otevirani obalek,

3. Provodni list pro jednani rady (zprava) o piijatych nabidkach a vysledku
vyb&rového Fizeni — bude piedloZen na jednani rady, v&etn& navrhu smlouvy o
dilo

4. Oznameni rozhodnuti o vysledku vyb&rového fizeni véetné potvrzeni o doruceni
uchaze&tim (e-mailem, postou, DS, osobné)

Viechny smlouvy uzaviené Méstem Kaplice na vefejné zakézky v hodnot& nad 50 tis. K¢ bez
DPH véetng jejich dodatkd a zmé&n jsou uveiejiiovany v registru smluv. Uvefejnénim smlouvy
v registru smluv je nahrazena povinnost uvefejnéni smlouvy a skute¢n€ uhrazené ceny na
profilu zadavatele dle § 219 zdkona o vefejnych zakazkach.

CL. 5. P¥ijimani, otevirani a hodnoceni nabidek uchazedi.

Obalky s nabidkami uchazegl jsou pfijimany na podatelné Mé&U. Administrator vefejnych
zakézek vzdy v predstihu informuje podatelnu o probihajicim vyb&rovém fizeni a o terminu, do
kterého mohou uchaze&i podavat nabidky. U doslych nabidek podatelna provede zaznam o datu
a Casu doruceni.

V pripadg zakazek malého rozsahu nemusi byt stanovena komise pro otevirdni obalek. Obalky
budou v souladu svyzvou k podani nabidek otevieny v uréeném Case a misté dvéma



pracovniky odboru nebo hodnotici komisi. O u¢asti uchazedi na otevirdni obalek bude sepsan
protokol (seznam) t¢astniki s jejich jmény, firmami, které zastupuji a podpisy. Dle finan&niho
objemu zakazky bude jmenovana komise tak, jak je uvedeno v &I 4.

V piipad€ podlimitnich a nadlimitnich zakazek bude postupovano v souladu se zné&nim zakona
o vefejnych zakdzkach, radou mésta bude jmenovana 5 ¢lenna komise véetng jejich ndhradnika,
ktera otevie obalky v souladu svyzvou a nasledn& provede hodnoceni prijatych nabidek
v souladu se zakonnymi postupy.

CL 6. Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky

Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky u podlimitnich a nadlimitnich zakézek schvaluje
rada mésta, rozhodnuti o vybéru nejvhodngjsi nabidky podepisuje vzdy starosta mésta. Rada
mésta zaroveil schvaluje smluvni dokument zabezpedujici plnéni zakazky.

Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi zakdzky u zakazek malého rozsahu podepisuje starosta
mgésta, radé mésta je rozhodnuti piedloZeno na védomi. Smluvni dokument zabezpedujici pInéni
zakazky schvaluje rada mésta.

Ve

Cl. 7. Zadavani a rozhodovani o vefejnych zakazkach pro potieby prispévkovych
organizaci mésta

Reditel (vedouci) piispévkové organizace ma v pravomoci rozhodnout o tom, jakym zptisobem
bude postupovat pfi vybéru dodavatele pro své zakazky malého rozsahu, piicemz je dle § 31
zékona povinen dodrzet zasady § 6 zakona. O vefejnych zakdzkach si ptispévkova organizace
vede jednoduchou evidenci, kterd bude obsahovat termin zakazky, ¢astku, vybraného uchazede
a struéné zdivodnéni vybéru vybraného uchazede. V pfipadé potieby mize pozadovat
potfebnou podporu a metodickou pomoc u pracovnika odboru spravy majetku a ekonomiky,
ktery je povéfen agendou vefejnych zakazek.

U zakazek, které se v plném rozsahu fidi zdkonem, mé&sto miZe v souladu s § 43 zakona
zastupovat prispévkovou organizaci jako zadavatele pfi realizaci vefejné zakdzky. Zastoupenim
neni dotCena odpovédnost organizace jako zadavatele za stanoveni podminek zadavaciho tizeni
a za dodrZovéni zakona.

Vsechny smlouvy uzaviené piispévkovou organizaci na vefejné zakazky v hodnot& nad 50 tis.
K¢& bez DPH véetné jejich dodatkii a zmén jsou uvefejiiovany v registru smluv. Uveiejn&nim
smlouvy v registru smluv je nahrazena povinnost uvetejnéni smlouvy a skuteng uhrazené ceny
na profilu zadavatele dle § 219 zédkona o vefejnych zakazkach.



Cl. 8 Piisobnost a G&innost zasad

Tato smérnice ,,Zasady pro zadavani veiejnych zakazek na stavebni prace, dodavky a sluzby*
je zavazna pro mésto Kaplice a jim ziizované organizace.

Tato smérnice byla schvalena Radou mésta Kaplice dne: 31.1.2022 ¢&islo usneseni:2070, nabyva
platnosti a uginnosti dnem 1. 2. 2022 a zarovei rusi Smérnici €. 7/2017.

Zpracovala: Ivana Putzerova

V Kaplici dne 31.1.2022 OIS
Q\"’( v / V'/‘/liz/%
Mgr. Pavel Talif Mgr. Libor Luk$

starosta meésta mistostarosta






