Jednaci fad Rady mésta Kaplice

l.
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad Rady mésta Kaplice (dale jen rada) byl zpracovan v souladu se zakonem
¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich pfedpisi. Upravuje pFipravu a obsah
jednani, zplsob pfijimani usneseni, rozhodnuti a opatfeni, zpusob kontroly a
zabezpecovani ptijatych zavérd.

Radu mésta tvofi starosta, mistostarosta a dalsi 5 ¢lend zvolenych z fad élend
zastupitelstva mésta.

Rada mésta je vykonnym organem mésta v oblasti samostatné plsobnosti a za své
¢innosti odpovida zastupitelstvu.

V oblasti pfenesené plsobnosti pfislusi radé mésta rozhodovat, jen stanovi-li tak

zakon.

.
Zakladni ukoly a pravomoci rady

Ukoly a pravomoci rady jsou uvedeny v zakoné & 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni
pozdéjSich pfedpis(l, hlava IV,, dil 3, ust. § 99—102a, ust. § 108 odst. 2 a ust. § 109
odst. 2.

1.
PFiprava jednani rady

1. Rada mésta se schazi ke svym schlizim podle potreby, zpravidla jedenkrat za 2 tydny.
Jeji schlize jsou neverejné.
K jednotlivym bodlm svého jednani miize prizvat dalSiho ¢lena zastupitelstva mésta
a jiné osoby. Tajemnik méstského ufadu se zucastiuje schizi rady s hlasem poradnim.

2. Schizi rady svolava starosta, pripadné mistostarosta podle vlastniho uvaieni, nebo
pozadaji-li o to alespon 4 ¢lenové rady nebo pfedseda nékteré komise na zakladé
usneseni komise nebo vyssi spravni organ. Svolani schiize rady je provadéno pisemné,
a to rozeslanim pozvanky na schizi rady vcetné jejiho programu a podkladovych
materialu.

3. Ve vyjimeénych ptipadech, zejména z dlivodu nepfiznivé epidemické situace, krizového
stavu nebo z dlvodu ochrany vefejného zdravi, je mozné zajistit schiizi rady distanénim
zpusobem pomoci prostfedkil komunikace na dalku, tj. formou videokonference. O
kondani schlize rady distan¢ni formou rozhoduje starosta mésta.

4. Prostifedky komunikace na délku je zajisténa distanéni Gcéast ¢lent nebo ¢lena rady a
pfizvanych osob na schlzi v redlném ¢&ase. U&ast na sch(zi stvrzuji ¢lenové rady a
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pfizvané osoby prihlasenim se do videokonferenéni aplikace tak, aby bylo moZné jejich
ztotoznéni prostrednictvim obrazu i zvuku.
Rozeslani materialu zajistuje odbor kancelafe starosty a tajemnika, nejpozdéji 3 dny
pfed stanovenym terminem schlize rady. Lhiita rozeslani materidld mose byt ze
zavaznych dlvodd se souhlasem starosty nebo mistostarosty pfiméfené zkracena. To
platii pro pisemny zpiisob svoléni schiize rady, ktery méze byt v mimoradnych situacich
nahrazen svoldnim provedenym telefonicky, prostfednictvim elektronické posty,
datové schranky anebo jinym vhodnym zp(isobem.

Po terminu uvedeném v odst. 5 mohou byt materidly predloZeny (véetné tzv. materiald

»na stll”) pouze po pfedchozim souhlasu starosty nebo mistostarosty.

Material a ndvrhy pro jednani rady maji pravo predkladat:

a) starosta, mistostarosta a ostatni &lenové rady mésta,

b) pfedsedové jednotlivych komisi,

¢) po projednani se starostou nebo mistostarostou vedouci organizacnich slozek a
feditelé organizaci, které Mésto Fidi a spravuje,

d) tajemnik M&U a jeho prostfednictvim vedouci odboru MéuU,

e) Clenové zastupitelstva,

f) Krajsky Grad Jihoéeského kraje.

Materialy se pfedkladaji pisemné, minimalné 6 dnli pfedem do kancelate starosty.

Vyjimku muze povolit starosta.

Materidl musi obsahovat:

a) privodni list, kde je uvedeno, co se bude projedndvat, kdo pfedkladd, ddvodova
zprava a navrh na usneseni, datum, podpis,

b) vlastni material — zhodnoceni souéasného stavu (situace), navrh fedeni a cile,
kterého (kterych) ma byt dosazeno. Tabulky, mapky, nacrtky, smlouvy apod. budou
pfilozeny jako pfilohy. Je-li ndvrh na usneseni piedkladan ve vice variantach, uvést
klady a zdpory jednotlivych variant, zdGvodnit, pro¢ nedoglo k jednotnému nézoru a
kterou variantu ptedkladatel doporutuje,

c) navrh na usneseni.

Rada md prévo predlozeny material odmitnout, povaiuje-li ho za nedostate¢ny.
V tomto pfipadé stanovi termin, zpdsob a rozsah jeho doplInéni nebo pfepracovéni.

\TA
Jednani rady mésta

Schiize rady jsou nevefejné. Rada mise k jednotlivym bodim svého jednani pfizvat
dal3iho ¢lena zastupitelstva mésta a jiné 0soby.

Jednani rady fidi starosta, v jeho nepfitomnosti urceny mistostarosta.

Starosta udéluje slovo pfihldSenym do rozpravy, ma je pravo odejmout, jestli-ze
diskutujici nehovofi k véci. Dava hlasovat o navrhu usneseni.

Jestlize je ndvrh predkiadan ve variantach, pfipadné s pozméfujicimi dodatky nebo
protinavrhy, dd pfedsedajici o nich hlasovat v tomto pofadi:
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a) usneseni se hlasuje aklamaci budto jako celku, nebo o kaZdém navrieném bodé
zvlast,

b} byl-li ndvrh piedloZen ve vice variantéch, hlasuje se nejprve o varianté, kterou
doporucil navrhovatel. Byly-li predlozeny i jiné navrhy, hlasuje se postupné o dalgich
navrzich. Pfijetim navrhu se zbylé navrhy povazuji za zamitnuté.

c) byly-li k prvotné predlofenému nédvrhu usneseni navrzeny pripominky nebo
pozmériujici ndvrhy, dé pfedsedajici hlasovat nejprve o zménach v navrhu, a to v
poradi, jak byly vzneseny a poté o zbylé &asti ndvrhu usneseni,

d) nepfijme-li rada navriené usneseni nebo ¥adnou z variant, povazuje se pfedlozeny
navrh za zamitnuty.

Jednanirady mGZe byt zahdjeno jediné tehdy, je-li pfitomna nadpolovigni vétiina viech

¢len rady. Neni-li tomu tak, odloZi starosta zahajeni jednani o 1/4 hodiny. Nedoslavi-li

se ani po této dob& potfebny poéet Elend rady, pak se jednani nekond a starosta svol4
nové jednani v nejkratsim mozném terminu, nejpozdéji viak do 14 dni.

Klesne-li pocet zticastnénych &lend rady v prabéhu jednéni pod nadpoloviéni vétsinu,

starosta jedndni pferusi a pokraovéni jednani svola obdobné jako v odst. 5

Rada mésta pofizuje ze své schiize zapis. V zapise se vidy uvede pocet pfitomnych ¢lend

rady, schvaleny pofad schiize rady mésta, pribéh a vysledek hlasovéni véetné

jmenovitého seznamu hlasujicich a ptijatad usneseni. Zapis ze schlize rady musi byt
pofizen do 15 dnil od jejiho kondni. Zapis podepisuji starosta s mistostarostou nebo
jinym radnim. Original zdpisu ze schiize rady spoletné se vSemi pisemnymi
podkladovymi materidly uchovavad odbor kancelare starosty a tajemnika, a to

v souladu s pfislusnymi vnitfnimi pfedpisy Gfadu upravujici spisovou sluzbu.

Vypis usneseni ze schlize rady se zvefejiiuje na oficialnich webovych strankdch mésta,

popf. ve Zpravodaji mésta Kaplice, a to vidy v anonymizované verzi.

Odbor kanceldre starosty a tajemnika zajisti do 3 pracovnich dn po pofizeni zapisu ze

schize rady distribuci zapisu ¢leniim zastupitelstva mésta elektronickou cestou.

Kontrolu pIinéni usneseni nebo rozhodnuti rady provadi:

a) rada mésta u usneseni, u nich? si vyhradila pfedlozeni kontrolni zpravy,

b) starosta a mistostarosta podle odpovédnosti za usek, do kterého usneseni rady
spada,

c) vedouci odborf,

d) tajemnik M&U, ktery v pfipadé potieby provadi i operativni 3etfeni, zda jsou Ukoly
pInény ve stanovenych terminech, vysledky $etfeni pfedklada na nejbliz$im jednani
rady,

e) kontrolni vybor.

V.
Zavéreéna ustanoveni

Nastane-li v prdbé&hu schiize rady situace, ktera neni upravena platnym pravnim
fadem ani timto jednacim fadem, rozhodne o zpiisobu jejiho feseni rada.




2. Zmény a doplriky tohoto jednaciho fadu musi byt projednany a schvaleny radou mésta.
Nabytim ucinnosti tohoto Jednaciho fadu Rady mésta Kaplice se rusi Jednaci Fad Rady
mésta Kaplice schvéleny dne 17.12.2014 usnesenim ¢. 69.

3. Jednaci fdd Rady mésta Kaplice byl schvalen dne 02.09.2024 usnesenim ¢&. 1280 a
nabyva ucinnosti 03.09.2024.

[/

Ing. Ludék Keist

zastupitel povéreny vykonem pravomoci starosty



