stupiieistva mésta Kaplice

Zastupitelstvo meésta se usneslo podle ust. § 96 zakona ¢ 128/2000 Sb., o obcich (obecni
ziizent), ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen zdkon o obcich) na tomto svém jednacim
radu:
L
Uvodni ustanoveni

1. Jednaci ¥4d Zastupitelstva mésta Kaplice (ddle jen zastupitelstvo) upravuje piipravu,
svolani, pribéh zaseddni, usnaSeni a kontrolu plnéni jeho usneseni, jakoZ i dalsi véci,
souvisejici s jeho zasedanim.

2. O otazkach upravenych timto jednacim fadem, popi. o dalsich zasadach svého zasedani
rozhoduje zastupitelstvo mésta v mezich zakona.

II.
Pravomoci zastupitelstva

1. Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech samostatné pisobnosti mésta dle zdkona o obcich.
Zastupitelstvo rozhoduje o zaleZitostech pienesené pilisobnosti, stanovi-li tak zidkon o
obcich ¢i jiny zvla$tni pravni piedpis.

2. Mimo pravomoci vyhrazenych zastupitelstvu zdkonem o obcich si zastupitelstvo miiZe
vyhradit i dal8f pravomoci v samostatné plisobnosti, nejsou-li zdkonem vyhrazeny jinému
organu,

IIL.
Svolani zasedani zastupitelstva

1. Zastupitelstvo mésta se schdzi podle potfeby, nejméné vSak jedenkrat za 3 mésice.
Zasedani zastupitelstva mésta svolava a tidi starosta, popfipadé mistostarosta.

2. Pozada-1i o to alespofi jedna tfetina Clend zastupitelstva, hejtman kraje, nebo v zdkonem
stanoveném piipad¢ feditel krajsk¢ho tUfadu, je starosta povinen svolat zasedani
zastupitelstva nejpozdéji do 21 dnli ode dne, kdy Zadost byla doru¢ena méstskému tfadu.

3. Méstsky tuiad zvefejni informaci o misté, dob& a navizeném programu piipravovaného
zasedani zastupitelstva vzdy nejméné 7 dni predem na tfedni desce a dal§imi v misté
béZnymi zplisoby.

4. V dob& vyhlaSeni krizového stavu podle zadkona ¢&. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni,
podléha rezim svoldvani, konani, popi. zruSeni zasedani zastupitelstva aktudlni pravni
upravé, eventualné zévaznym naiizenim ustfednich organt statni spravy. Informaci o
mist¢, dob& a navizeném programu plipravovaného zasedani zastupitelstva zveiejni
méstsky ufad v dobé vyhlaSeni krizového stavu alespoil po dobu 2 dnit pied zaseddnim
zastupitelstva; zaleZitosti, které se netykaji vyhlageného krizového stavu, mohou byt na
tomto zasedani projednavany pouze tehdy, jestliZze byla informace zvefejnéna nejméné 7
dnt pred zasedénim zastupitelstva mésta.

Iv.
Priprava zasedani zastupitelstva

1. Piipravu zasedani zastupitelstva mésta organizuje starosta mésta (svolavatel) a piitom
stanovi zejména:

a) dobu a misto zasedani,



b) navrh program zasedani zastupitelstva,
¢) odpovédnost za zpracovani a ptedlozeni odbornych podkladil.

. Navrhy na projednani v zastupitelstvu se piedkladaji pisemné piedem do kanceldie starosty
nejpozdgji 10 dnti pied zasedanim zastupitelstva, na kterém maji byt projednany. Materialy
na zasedani zastupitelstva se jednotlivym ¢lendm zastupitelstva rozesilaji v listinné
podobg, a to nejpozdgji 7 dni pted piisluinym jednanim. Ve vyjimecnych a odiivodnénych
piipadech mohou byt materidly piedloZzeny zastupitelim v krat§im terminu, popi. v den
zasedani zastupitelstva.

. Materialy pro zasedani zastupitelstva mésta obsahuyji:
a) nazev materialu k projednani,

b) jeho obsah,

¢) davod piedlozeni - diivodova zprava,

d) navrh usnesent,

e) zpracovatele a piedkladatele,

f) seznam piiloh.

. Diivodova zprava musi obsahovat zejména:

a) zhodnoceni dosavadniho stavu,

b) zplisob zabezpeceni a provedent,

¢) odiivodnéni navrhovanych opatieni a jejich ekonomické dopady (dotace, projekt,
financovani apod.)

. Predkladané materidly musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lentim zastupitelstva mésta
komplexn& posoudit problematiku a piijmout G¢inna opatieni. V piipadé nejasnosti pozada
svolavatel predkladatele o dopliiujici vysvétleni, piipadné dalsi informace.

V.
Ucast ¢lenu zastupitelstva mésta na zasedani

. Clenové zastupitelstva mé&sta jsou povinni zicastiiovat se kazdého zasedani zastupitelstva,
jinak jsou povinni omluvit se vhodnym zptisobem starostovi s uvedenim dtivodu. Pozdni
piichod nebo piedcasny odchod omlouva piedsedajici.

. Ucast na zasedani stvrzuji zastupitelé podpisem do prezenéni listiny.

VL
Program zasedani zastupitelstva

. Program zasedani zastupitelstva mésta navrhuje starosta.

. Pravo piedkladat navrhy zastupitelstvu k projednani maji jeho ¢lenové, rada, vybory popf.
dal$i osoby a organy, které o to zastupitelstvo pozada.

. Piedkladatel ndvrhu miZe ndvrh stdhnout z programu, a to az do okamziku schvéleni
programu. Po schvéleni programu tak mtize u¢init pouze se souhlasem zastupitelstva.

. Na zasedani zastupitelstva mésta mize byt jednano jenom o vécech, které byly zatazeny do
programu zasedani a o ndvrzich, s jejichz zafazenim vyslovi méstské zastupitelstvo



souhlas. Predsedajici pfednese navrh programu zasedani pii jeho zahajeni. O ném, o
doplnéni, ¢i o ndmitkach nebo proti nému rozhoduje zastupitelstvo mésta hlasovanim.

VIL.
Priibéh zasedani zastupitelstva

. Zasedani zastupitelstva mésta ¥idi starosta, v jeho nepfitomnosti jeden z mistostarostt (dale
predsedajici).

. Zasedani zastupitelstva jsou verejna.

. Predsedajici fidi hlasovani, zjistuje a vyhlaSuje jeho vysledek, vyhlaSuje piestavku,
ukonCuje zasedani a dbd na to, aby mélo pracovni charakter a v&cny prib&h. Neni-li pii
zahdjeni zaseddni nebo v jeho prib&hu piitomna nadpoloviéni vétSina vsech ¢lentd
zastupitelstva mésta, ukonéi predsedajici zasedani. Nahradni zasedani zastupitelstva mésta
k témuZ nebo zbyvajicimu programu musi byt svolano do 15 dnf.

.V zahajovaci Casti zaseddni piedsedajici prohlasi, Ze zasedani zastupitelstva mésta bylo
fadné svoldno a vyhlaSeno, konstatuje pritomnost nadpolovi¢ni vétSiny ¢lent, da schvalit
program zaseddni, navrhuje ovéfovatele zapisu z tohoto zasedani. Uréi, jakym zptisobem
bude probihat diskuse. Potom sdéli, zda byl ovéfen zapis z predchoziho zasedani, kde byl
vyloZen k nahlédnuti a jaké namitky byly proti nému podany.

. Zapis, proti némuZz nebyly namitky podany, se pokldada za schvéleny. Pokud byly
uplatnény, rozhodne o nich zastupitelstvo mésta po vyjadieni ov&iovateld.

. Starosta predklada zastupitelstvu mésta k rozhodnuti usneseni rady mésta v otdzkach
samostatné piisobnosti, jehoz vykon byl starostou pozastaven pro nespravnost. Je povinen
vée vysvétlit a zdlivodnit predkladany navrh. Zastupitelstvo mésta rozhodne hlasovanim.

. Zastupitelstvo mésta miize v pribéhu jednani hlasovanim bez rozpravy body programu
piesunout nebo sloucit rozpravu ke dvéma nebo vice bodtim programu.

. Uvodni slovo k jednotlivym bodiim programu zasedani uvede zpravidla piedkladatel.

. Pted zahajenim rozpravy umozni ptedsedajici zastupciim vybori seznamit zastupitelstvo se
stanovisky vybort k projednavané problematice.

10. Usneseni se piedklada ke kazdému bodu programu po ukonéeni rozpravy a hned se o ném
hlasuje.

VIIL
Rozprava

1. Do rozpravy se piihlasuji ¢lenové zastupitelstva a ostatni Gicastnici zasedani zvednutim
ruky nebo pisemné u piedsedajiciho. Do rozpravy je mozno se piihlasit jen do té doby,
pokud piedsedajici neudéli zavérecné slovo nebo pokud nebylo ukonéeno hlasovani.

2. Bez ohledu na pofadi piihlasek do rozpravy musi byt ud&leno slovo tomu &lenovi
zastupitelstva mésta, ktery namitd nedodrzeni jednaciho fadu nebo platnych pravnich
predpist.
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10.

11.

12.

13.

14.

Nikdo, komu piedsedajici neudélil slovo, se ho nemiiZze ujmout.
Nikdo nemiiZe mluvit k jedné véei vice jak dvakrdt.

Délka vystoupeni v rozpravé k jednotlivému bodu programu ¢ini 5 minut. Pfedkladatel
miize pozddat o prodlouzeni doby trvani vystoupeni. O tomto ndvihu se hlasuje
bezodkladné.

Doba rozpravy k rozpoctu mésta je neomezena.

Doba rozpravy k jednotlivym bodiim mize byt upravena hlasovanim jinak.

K podani vysvétleni nebo upfesnéni predkladaného materidlu nebo projednavané
problematiky, miZe predsedajici udélit slovo zaméstnanci mésta, zastupci vyboru,
komise, popf. zdstupci pravnické osoby, kterou mésto zaloZilo nebo ziidilo.

Po vystoupeni piihlaSenych predsedajici udéli slovo opravnénym osobdm (obCaniim
obce, ktel{ jsou statnimi ob&any Ceské republiky, jsou hlaSeni na Gzemi obce k trvalému
pobytu a doséahli véku 18 let, dale osobam, které dosahly veéku 18 let a vlastni na tzemi
obce nemovitost, dale cizim statnim ob&antim, kteti dosahli véku 18 let a jsou v obci
hlageni k trvalému pobytu nebo osobdm, kterym bylo udéleno ¢estné ob&anstvi obce), aby
mohly vyjadiit své stanovisko k projednavané véci. Tato vystoupeni jsou Casové omezena
na 3 minuty, po této dobé jim predsedajici odejme slovo.

Poz4da-li na jednani zastupitelstva o slovo ¢len vlady nebo jim ureny zastupce, senator,
poslanec, nebo zéstupce organt kraje, musi mu byt udéleno.

Se souhlasem piedsedajictho mohou na zasedani zastupitelstva vystoupit i osoby
v jednacim fadu neuvedené, nerozhodne-li v konkrétnim piipadé zastupitelstvo jinak

Navrh na ukonéeni rozpravy mize podat kterykoliv &len zastupitelstva mésta. O jeho
navrhu se hlasuje bez rozpravy.

Clen zastupitelstva mésta je vefejnym funkciondfem ve smyslu zdkona o stietu zajmd.
Pokud u n&ho nastanou skutenosti nebo situace nasvédéujici, Ze by jeho podil na
projednavani a rozhodovani urité zaleZitosti v organech mésta mohl znamenat vyhodu
nebo $kodu pro ného samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou
osobu, kterou zastupuje na zaklad& zdkona nebo plné moci (stiet zajmil), je povinen sd&lit
tuto skutecnost pred zahajenim projednavani zaleZitosti. Oznameni je vZdy soulasti
zapisu z jednani zastupitelstva. Clen zastupitelstva, jenZ u¢inil vySe uvedené ozndmeni o
stietu z4jmu, hlasuje v dotCené véci bez omezeni.

Nejpozdgji po 3 hodinach souvislého jednani zastupitelstva vyhlasi pfedsedajici alespon
10-ti minutovou prestavku.

IX.
Priprava usneseni zastupitelstva

1. Navrh usneseni piedkladany zastupitelstvu mésta ke schvaleni vychazi ze zprav, rozbord,

navrhil a z rozpravy ¢lenti zastupitelstva projednavanych timto organem a z rozpravy ¢lent
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zastupitelstva mésta. Predkladatelé piipravuji rovnéZ ndvrhy usneseni, které jsou soudasti
predkladanych materiala.

. Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkim jednani, zavéry, opatieni a zptisob kontroly

musi byt v usneseni formulovany stru¢ng, adresné, s terminy a odpovédnosti za splnéni
ukladanych tikolii. Definitivni navrh usneseni posuzuje a zastupitelstvu mésta ke schvaleni
predklada piredsedajici.

. Usneseni se piijima zpravidla na zavér kazdého bodu jednani.

. VyZaduje-li povaha usneseni, aby zastupitelstvo hlasovalo o jednotlivych bodech usnesenti

samostatné, stanovi jejich poradi pro postupné hlasovani piedsedajici.

V pripad€, Ze se pii jednani zastupitelstva projevi nové skute¢nosti, okolnosti nebo
podminky, které si vyzdaji piepracovani nebo zménu predloZené zpravy a navrhu
usneseni, miZe zastupitelstvo rozhodnout, Ze o véci bude jednat na p¥i§tim zasedani.

X.
Usneseni a hlasovani zastupitelstva

. Zastupitelstvo mésta je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpoloviéni vétsina viech jeho

¢lentl. K platnému usneseni zastupitelstva mésta, rozhodnuti nebo volbg je tfeba souhlasu
nadpolovi¢ni vétsiny vSech ¢lend zastupitelstva mésta.

Byly-li uplatnény pozméfiujici navrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach a
poté o ostatnich ¢astech navrhu.

V piipadé, Ze je predloZen navrh usneseni v n&kolika variantéch, hlasuje zastupitelstvo
nejprve o variant€ doporucené piedsedajicim. V piipad€ uplatnéni protindvrhu se hlasuje
nejdifve o tomto protindvrhu. Schvélenim jedné varianty se povazuji ostatni varianty za
nepfijaté.

Jestlize piedloZeny ndvrh neziskal pii hlasovani potiebnou vétsinu hlasi, miZe se
zastupitelstvo mésta usnést na dohadovacim fizeni. Predsedajici v tomto piipadé vyzve
volebni strany, aby jmenovaly po jednom zéstupci pro toto tizeni, a zasedani zastupitelstva
meésta pierusi. Dohadovacimu fizeni piedsedda predsedajici. Dojde-li k dohodg, ktera
nasvédCuje tomu, Ze upraveny ndvrh ziskd potiebnou vétsinu, predsedajici obnovi
pieruSené zasedani zastupitelstva mésta, prednese upraveny navrh a d4 o ném hlasovat.
Neziska-li upraveny névrh potiebnou vétsinu, prohlasi predsedajici navrh za odmitnuty.

. Hlasovéni se provadi vefejné nebo tajng, o ¢emz rozhoduje zastupitelstvo mésta. Veiejné

hlasovéni se provadi zdvizenim ruky pro navrh nebo proti navrhu, nebo se lze hlasovéni
zdrZet. VeSkeré udaje o vSech hlasovanich zastupiteldi se zaznamenavaji do zapisu ze
zasedani zastupitelstva jmenovité. Tajna volba se provadi hlasovacimi listky

. Kazdy ¢len zastupitelstva hlasuje osobng, zastoupeni pii hlasovani neni piipustné.



XI.
Dotazy clent zastupitelstva

1. Clenové zastupitelstva mésta maji pravo vznéSet dotazy, piipominky a podnéty na radu
mésta, jeji jednotlivé €leny, na ptedsedy vyborl, na statutdrni organy pravnickych osob,
jejichz zakladatelem je mésto a na vedouci piispévkovych organizaci, které mésto zaloZilo
nebo ziidilo a poZadovat od nich informace ve vécech souvisejicich s vykonem jejich
funkce.

2. Na dotazy a pfipominky odpovidd dotazovany bezodkladné, piipominky, jejichz obsah
vyZaduje prosetieni nebo provedent jiného opatieni, zodpovida pisemné nejdéle do 30 dni.
V odbornych vécech ma dotazovany pii zpracovani odpovédi pravo pozadat o spolupraci,
pripadng vyjadieni, piislusny odbor méstského uiadu.

3. Uplatnéné dotazy na zasedéni zastupitelstva mésta se zaznamendvaji v zapise.

XII.
Péée o neruseny pribéh jednani zastupitelstva

1. Nikdo nesmi rugit pribéh zasedani zastupitelstva mésta, predsedajici rusitele upozorni, aby
rudeni zanechal, pokud tak neudini, miZe rusitele vykazat z mista jednani.

2. Nemluvi-li fe¢nik k véci nebo piekro¢i-li stanoveny Sasovy limit, miize mu predsedajici
odejmout slovo.

XIII.
Ukondeni zasedani zastupitelstva

Piedsedajici prohldsi zasedani za ukonéené, byl-li program zasedani vycerpan a nikdo se jiz
nehlasi o slovo. Rovn&Z prohlasi zaseddni za ukondené, klesne-li pocet piitomnych clent
zastupitelstva mésta pod nadpoloviéni vét§inu nebo z jinych zévaznych divodd, zejména
nastaly-li skute¢nosti znemozifujici nerusené jednani. V téchto pifpadech se kona nahradni
zasedani zastupitelstva mésta do 15 dnil.

XIV.
Pracovni komise

1. Pro p¥ipravu stanovisek a expertiz miiZe zastupitelstvo mésta zi{dit pracovni komise.

2. Do t&chto skupin zastupitelstvo mésta voli své &leny a podle potieby dalsi odborniky a
experty.

3. Funkce pracovnich skupin kon¢i splnénim tkolt.

XV.
Organizané technické zaleZitosti zased4ani zastupitelstva

1. O priib&hu zasedani zastupitelstva mésta se pofizuje zéapis, ktery podepisuje starosta nebo
mistostarosta a urdeni ov&fovatelé. V zapise se vzdy uvede podet pfitomnych clent
zastupitelstva mésta, schvaleny pofad jednani zastupitelstva mésta, prabéh a vysledek



hlasovani a piijata usneseni véetné jmenovitého seznamu hlasujicich, uéinéna oznameni o
stietu zajmu. Soucasti zapisu je vlastnoruéné podepsana listina piitomnych.

2. Zapis, ktery je nutno poiidit do 10 dnt po skonéeni zasedani, musi byt uloZen na mé&stském
Gradu k nahlédnuti. O namitkach ¢lena zastupitelstva mésta proti zapisu rozhodne nejblizsi
zasedani zastupitelstva mésta.

XVIL.
Zabezpeceni a kontrola usneseni

1. Opatfeni k zabezpeceni usneseni zastupitelstva mésta provadi piislusné odbory M&U.

2. Vybory zastupitelstva mésta opatieni sleduji a kontroluji vysledky plnéni na tusecich
spadajicich do jejich ptisobnosti.

3. Celkové plnéni usneseni kontroluje a vyhodnocuje tajemnik M&U.

XVII.
Dalsi ustanoveni

1. Méstsky uiad je oprdvnén vést seznam Clenti zastupitelstva s uvedenim t&chto tdajii: titul,
jméno, piijmeni, adresa bydlist€, kontakini telefonni ¢islo, e-mail.

2. Méstsky uiad je oprdvnén na vyzadani jinych osob sdélovat o ¢lenech zastupitelstva pouze
tyto udaje: jméno, pifjmeni, vék, povolani, obec trvalého pobytu, &lenstvi v politické
strang.

3. Clenové zastupitelstva jsou povinni sdélovat méstskému tiadu osobni udaje a informace,
potiebné pro vedeni aktualizované evidence ¢estnych prohlaSeni zastupitelt ve smyslu zak.
¢. 159/2006 Sb., o stietu zajmi, ve znéni pozd&jsich piedpisa.

XVIII.
Zavéretna ustanoveni

1. Nastane-li v prib&hu zasedani zastupitelstva situace, ktera neni upravena platnym pravnim
piedpisem ani jednacim fadem, rozhodne o zpiisobu jejiho feeni zastupitelstvo.

2. Tento Jednaci iad Zastupitelstva mésta Kaplice nabyva wcinnosti dne 01.03.2023 a
souCasné se timto dnem rudi ucinnost Jednaciho fadu Zastupitelstva Mésta Kaplice,
vydaného dne 25.02.2019.

Schvéleno usnesenim Zastupitelstva mésta Kaplice ze dne 22. 02.2023.

/\

m L L N

18
Radek Jezek, D1$/"\ s “Vaclav Mikes Ing. Pavel Svoboda
starosta | g mistostarosta mistostarosta






