Mésto Kaplice
Zastupitelstvo mésta Kaplice

Jednaci fad Zastupitelstva mésta Kaplice

Zastupitelstvo mésta Kaplice na zakladé ustanoveni § 96 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
zfizeni), vydava Jednaci fad Zastupitelstva mésta Kaplice

Cast prvni
Obecna ustanoveni

L1
Uvodni ustanoveni

1) Jednaci Fad stanovi zasady a zplsob pfipravy, svolani, jedndni, usnaSeni a rozhodovani
Zastupitelstva mésta Kaplice (déle jen ,zastupitelstvo mésta”), zabezpecovani a kontroly plnéni
jeho usneseni, jakoZ i dal&i podrobnosti o jednéni zastupitelstva mésta. Jednaci fad i viastni
zasedéni zastupitelstva se Fidi pravnim fadem Ceské republiky, zejména zédkonem o obcich.

2) O otéazkéach upravenych timto jednacim fddem, popfipadé o dalSich zdsadach svého jednani,

rozhoduje zastupitelstvo mésta v mezich stanovenych zékonnymi pfedpisy hlasovanim.

CL2
Pravomoc zastupitelstva meésta

1) Zastupitelstvo mésta rozhoduje ve vécech spadajicich do samostatné ptsobnosti mésta (8 35
zékona o obcich). Ve vécech spadajicich do pfenesené plisobnosti rozhoduje zastupitelstvo mésta
pouze, stanovi-li tak zdkon o obcich nebo jiny pravni pfedpis.

2) Zastupitelstvo mésta rozhoduje zejména o zéleZitostech vymezenych v ustanoveni § 84 zédkona
o obcich.

3) Zastupitelstvo mésta si mZe vyhradit rozhodovani i o dalSich zaleZitostech spadajicich do
samostatné pUlsobnosti, nejsou-li vyhrazeny jinému orgdnu. V takovém pfipadé pfijme
zastupitelstvo mésta samostatné usneseni tak, aby bylo zfejmé, od kterého data si dalSi pravomoci
vyhradilo.

4) Zastupitelstvo mésta je oprdvnéno na névrh &lena zastupitelstva mésta nebo jiné osoby zrusit
usneseni Rady mé&sta Kaplice (déle jen ,rada mésta“), jestliZe je v rozporu s pravnim pfedpisem
nebo usnesenim zastupitelstva mésta. V takovém névrhu je navrhovatel povinen konkretizovat
pravni pfedpis véetné piislusného ustanoveni nebo usneseni zastupitelstva mésta, jehoz poruseni
navrhovatel v usneseni rady mésta spatfuje.

5) Zastupitelstvo mé&sta rozhoduje o zruSeni usneseni rady mésta, je-li mu predloZeno starostou k
rozhodnuti poté, co starosta pozastavil vykon usneseni rady meésta proto, Ze je povazuje za
nespravne.




Castdruha
Pfiprava zasedani zastupitelstva mésta

CL3
Svolani zasedani zastupitelstva mésta

1) Zastupitelstvo mésta se schazi podle potieby, nejméné vSak jedenkrat za tfi mésice. Zasedani
zastupitelstva mésta se konaji na vhodném misté v Uzemnim obvodu mésta.

2) Jednani zastupitelstva mésta probihaji za osobni G¢asti jeho ¢lend. Ve vyjime&nych pripadech
milZe zastupitelstvo mésta jednat také distandni zplisobem, a to v redlném &ase, pokud takovy
zplisob Géasti je Ucelny a nezbytny a pfi zachovani zdsady vefejného zasedani, a pokud je takovy
zplisob jednéni technicky mozny a proveditelny. V takovém pfipadé probih4 jednani &asti nebo
vSech €lend zastupitelstva mésta prostifednictvim videokonference (tzv. yontine“).

3) Zasedani zastupitelstva mésta svoldva starosta, v zdkonem stanovenych pfipadech
mistostarosta, popfipadé jiny ¢len zastupitelstva. Méstsky Ufad Kaplice (déle jen ,méstsky Gfad®)
informuje o misté, dobé& a navrzeném programu jednani pfipravovaného zasedani, véetné
informace o moZnosti €lend zastupitelstva zcastnit se zasedani distanénim zplsobem tak, e
informaci vyvési na Ufedni desce méstského Uradu alespoi 7 dn(i pfed zasedanim zastupitelstva
mésta a déle zpisobem umozZnujicim dalkovy pfistup.

4) Pozada-li o to pisemné alesponl jedna tfetina &lend zastupitelstva mésta nebo hejtman
JihoCeského kraje, je starosta povinen svolat zasedani zastupitelstva mésta tak, aby se konalo
nejpozdéji do 21 dnl ode dne, kdy Zadost byla doru¢ena méstskému Gfadu. Zadost o svolani
zasedani zastupitelstva mésta podana nejméné jednou tfetinou jeho &lenl ma obsahovat alespofi:

a) pozadavek na svolani zasedani zastupitelstva mésta,

b) konkrétni ndvrh programu, ktery ma byt projednan,

c) jména a podpisy alespon jedné tietiny ¢len( zastupitelstva mésta.

5) Nesvola-li zasedani zastupitelstva mésta starosta podle odstavell 1 az 4, udini tak mistostarosta
nebo jiny Clen zastupitelstva mésta nejpozdéji do 21 dn(l od terminu, ve kterém mélo byt zasedani
zastupitelstva mésta svolano.

6) Je-li nezbytné konat zasedéni zastupitelstva v souvislosti s fe§enim mimofadné udalosti podle §
2 pism. b) zakona €. 239/2000 Sb. (o integrovaném zachranném systému), k zabranéni jejiho vzniku
nebo k odstrafiovani jejich nasledkd, anebo v dobé vyhlaSeni krizového stavu podle zédkona &.
240/2000 Sh., o krizovém fizeni, podléha reZim svolavani, konani, popf. zrudeni zasedani
zastupitelstva aktualni pravni Upravé, eventualné zadvaznym nafizenim Ustfednich organ( statni
spravy. Informaci o misté, dobé a navrzeném programu pfipravovaného zasedani zastupitelstva
vEetné& informace o moZnosti ¢len( zastupitelstva zt¢astnit se zasedani distanénim zptisobem,
zvetejni méstsky Ufad v dobé vyhlaSeni krizového stavu alespofi po dobu 2 dnti pfed zasedanim
zastupitelstva; zaleZitosti, které se netykaji vyhldSeného krizového stavu, mohou byt na tomto
zasedani projednavany pouze tehdy, jestlize byla informace zvefejnéna nejméné 7 dnli pred
zasedénim zastupitelstva mésta.

7) O zruSeni nebo zmeéné terminu nebo zméné mista kondni jiZ svolaného zasedani zastupitelstva
mésta rozhoduje starosta, a to pouze z mimotadnych a objektivné obhajitelnych divod(. O zrudeni
nebo zméngé terminu informuje méstsky Ufad tak, Ze informaci vyvési na Ufedni desce méstského




Ufadu a dale zpisobem umozfujicim dalkovy pfistup a ozndmf zastupitelim zrudeni zasedani
stejnym zplsobem jako ozndmeni o jeho svolani.

Cl. 4
Pfinrava navrhtl a programu jedndani zastupitelstva mésta

1) PFipravu jednani zastupitelstva mésta organizuje starosta i pfipadné jiny svolavatel podle ¢lL3
odst. 3 jednaciho Fadu. Svolavatel pfitom stanovi zejména dobu, misto a program jednani a
odpovédnost za zpracovéani a pfedlozeni odbornych podklad(i s navrhy.

2) Predkladatelem navrh(l pro jedndni zastupitelstva mésta je: starosta, rada mésta, jiny Clen
zastupitelstva a vybory zastupitelstva mésta.

3) Pravo poZadovat projednani uréité zaleZitosti v oblasti samostatné plsobnosti zastupitelstvem
ma také ob&an obce, ktery splni pozadavky vyplyvajici z ustanoveni § 16 odst. 2 pism. f) zékona C.
128/2000 Sh., o obcich (obecni zfizeni).

4) Navrhy pro jednani zastupitelstva mésta obsahuji zejmena:
a) nazev vyjadfujici podstatu pfedkladaného navrhu,
b) jeho obsah,
c) divod predlozZeni,
d) navrh usneseni,
e) oznaceni zpracovatele a pfedkladatele,
f) seznam pfiloh (pokud jsou predkladany).

5) Pfedkladané névrhy musi:
a) obsahovat vyligeni podstatnych néleZitosti souvisejicich s projednévanou veci,
b) byt dostate&né srozumitelné a logicky strukturované, aby ¢lenove zastupitelstva mésta
mohli véc komplexné posoudit a pfijmout U¢inng opatfeni,
c) obsahovat zpUsob zabezpeteni a provedeni a hodnoceni ekonomickych dopadd,
d) obsahovat navrh variantnich fedeni, jestliZe to povaha projednavané véci umoznuje, a
doporuéeni predkladatele vyjadiujici preferenci nékteré z pfedkladanych variant.

6) Pfedkladané ndvrhy musi byt zpracovény v souladu s obecné zévaznymi pravnimi pfedpisy v
uginném znéni tak, aby umoznily élendim zastupitelstva mésta komplexné posoudit zalezitost a
pfijmout G&inna opatieni a odpovidajici rozhodnuti.

7) Starosta nebo rada mésta miZze podle povahy véci zfidit pro vypracovani podkladl potfebnych
ke zpracovani navrh pracovni skupinu.

8) Navrhy rady mésta, vybor(l zastupitelstva mésta nebo &lent zastupitelstva mésta se predkladaji
na program jednani zastupitelstva mésta v ti$téné nebo elektronické podobé do kancelafe starosty
nejpozdéji do 10 dnil pfed zasedanim zastupitelstva, na kterém maji byt projednany. Podkladové
materialy pro jednéni zastupitelstva mésta se jednotlivym ¢lenlim zastupitelstva rozesilajiv tisténé
nebo elektronické podobé, a to nejpozdéji 7 dnd pfede dnem zasedanivsem élendim zastupitelstva
mésta. Ve vyjime&nych a odlivodné&nych pfipadech mohou byt materialy piedloZeny zastupitelim
v kratsim terminu, popf. v den zasedéni zastupitelstva, a to za pfedeSlého souhlasu starosty mésta.

9) P¥ipravu, organiza&ni a technické zabezpeceni jednani zastupitelstva zajistuje méstsky rad.




CL.5
Ugast &lendl zastupitelstva mésta a daldich osob na zaseddani

1) Clenové zastupitelstva mésta jsou povinni se zugastnit kazdého zasedani (v mist& konani nebo
distan¢nim zplsobem), jinak jsou povinni ozndmit neti¢ast pisemng, osobné nebo telefonicky
starostovi, pfipadné mistostarostovi. Pozdni p¥ichod ¢&i pfeddasny odchod ze zasedani &len
zastupitelstva oznamuje predsedajicimu zasedédni a soudasné o této skutednosti uvédomi
zapisovatele. Zapisovatel tyto skute¢nosti véetné asu pfichodu &i odchodu poznamené v zapise
av prezencni listiné.

2) Zasedani zastupitelstva mésta jsou povinni se zl¢asthovat tajemnik méstského Uradu a vedouci
odborl méstského Uradu. Na zakladé pozvani se zased4ni zastupitelstva mésta G&astni vedouci
organizacnich sloZek, statutarni orgdny pravnickych osob, které mésto zaloZilo nebo zfidilo,
pfipadné dal$i pfizvané osoby. Svoji netitast omlouvaji i oznamuji pfedem starostovi, pfipadné
mistostarostovi, vedouci odbor( téZ tajemnikovi méstského Uradu.

3) Ugast na zasedani stvrzuji &lenové zastupitelstva mésta po svém pfichodu na zasedéani
zastupitelstva mésta podpisem do prezenéni listiny. Identifikace zastupitelll probiha rovnész
pomoci Cipové karty. Prezenénf listina je nedilnou soudésti zapisu ze zasedani zastupitelstva.

4) Clen zastupitelstva mésta nem4 pravni narok Géastnit se zasedani zastupitelstva distandnim
zptisobem. Clen zastupitelstva mésta projevujici zajem zlcastnit se piisludného zasedani
distanénim zplisobem je povinen informovat o svém zaméru starostu nejpozdéji 3 dny pfed
konanim tohoto zasedani. Mé&sto neméa povinnost technicky zabezpedovat realizaci distanéni
Ucasti na strané Clena zastupitelstva. Néklady souvisejici s technickym zabezpelenim realizace
distancni uCasti na strané clena zastupitelstva nese dotSeny &len zastupitelstva. Clen
zastupitelstva GCastnici se zasedani distanénim zplisobem je povinen zig&astnit se dle pokyn(
pfedsedajiciho praktické zkousky pfipojeni, obousmérné komunikace a hlasovani bezprostfedné
pfed zahajenim pfislusného zasedani zastupitelstva.

Cl..6
Program jednani

1) Program jednani zastupitelstva mésta v&etné pofadi projednéavanych bod( pfedbézng projedna
rada mésta a nasledné stanovi starosta ¢i jiny svolavatel.

2) Pravo predkladat néavrhy k zafazeni na program jednani zastupitelstva mésta maji jeho &lenove,
rada meésta a vybory zastupitelstva mésta.

3) ObCan mésta, ktery dosahl véku 18 let, nebo jina fyzicka osoba, kterd dosahla véku 18 let a
vlastni na Uzemi mésta Kaplice nemovitost, ma prévo:

a) vyjadiovat na zasedani zastupitelstva mésta své stanoviska k projedndvanym vécem v
souladu s timto jednacim fadem,

b) vyjadfovat se k navrhu rozpoctu mésta a k zavéreGnému Gétu mésta za uplynuly
kalendainirok, a to bud' pisemné ve stanovené Lh(it&, nebo Ustné na zased4ni zastupitelstva
mésta,

c) pozadovat projednani uréité zaleZitosti v oblasti samostatné plsobnosti zastupitelstvem
meésta. Je-li Zadost podepsdna nejméné 0,5 % ob&anl mésta a jde-li o plisobnost
zastupitelstva mésta, musi byt projednédna na zasedani zastupitelstva mésta nejpozdéji do
90 dnd,




d) podévat zastupitelstvu mésta navrhy, pfipominky a podnéty; jde-li o plsobnost
zastupitelstva mésta, podani zastupitelstvo mésta vyfizuje bezodkladné, nejdéte do 90
dn.

4) Opravnéni uvedend v odst. 3 mé i fyzicka osoba, kterd dosahla v&ku 18 let, je cizim statnim
ob&anem aje v obci hld8ena k trvalému pobytu.

5) V piipadé pochybnosti doloZi ob&an nebo fyzicka osoba uvedend v odst. 3) a 4) své opravnéni
predkladat navrhy prikazem totoZnosti. Viastnictvi nemovitosti na izemi mésta Kaplice se doloZi
prohla$enim nebo vypisem z katastru nemovitosti.

6) Starosta sdéli ndvrh programu jednani pfi zahajeni zasedani. Kazdy ¢len zastupitelstva mésta
méZe navrhnout zménu nebo doplnéni programu jednéni. O programu jednani, popfipadé navrhu
na jeho zménu nebo doplnéni nebo o namitkach proti nému rozhodne zastupitelstvo mésta
hlasovanim bez rozpravy.

7) Na zasedani zastupitelstva mésta méZe byt jednano pouze o vécech, s jejichz zafazenim vyslovi
zastupitelstvo mésta souhlas pfi rozhodovani o programu jednéani. O rozsifeni programu jednani
b&hem zasedani rozhoduje zastupitelstvo mésta, a to na névrh kteréhokoliv z ¢lenll zastupitelstva
hlasovanim bez rozpravy.

8) Na program jednani zastupitelstva mésta budou zpravidla vzdy zafazeny nésledujici body
programu jednani:

a) ,Dotazy, pfipominky a podnéty obéan mésta“ a to jako bod zafazeny do programu tak,
aby mohl byt projednan &i jeho projednani zahdjeno v prvni hodiné zasedani zastupitelstva,
a nebude-li to mozné, tak nejpozdéji po 1 hodiné jednani zastupitelstva po ukon&eni pravé
projedndvaného bodu programu. Bod ,Dotazy, pfipominky a podnéty obcanl mésta“je
dasové omezen na dobu trvani maximalng 30 minut. O prodlouZeni této doby rozhodne
zastupitelstvo hlasovanim. Vtomto bodu se obfané mésta mohou vyjadiit k tématlm,
které nejsou soudasti programu zasedanim zastupitelstva mesta. Do diskuze se mohou
piihlasit prostfednictvim piihlasek do diskuze, jak v tisténé, tak v elektronické verzi, popft.
zvednutim ruky. Prihlaska se odevzdéva do kanceléfe starosty, nebo se zasfla na email:
kancelar@mestokaplice.cz nejpozdéji 1 pracovni den pfed zasedénim zastupitelstva nebo
na zadatku zasedanfi zastupitelstva se pfedava k rukdm pfedsedajiciho.

b}, Interpelace ¢lentl zastupitelstva“ obsahuijici pfipadné dotazy na Radu mésta a jeji Cleny,
na predsedy vybor{i Zastupitelstva mésta, na jednotlive Cleny zastupitelstva, na tajemnika
méstského Uradu a dale na vedouci organizadnich slozek, na statutarni orgény pravnickych
osob, které mésto zaloZilo nebo zfidilo. Interpelace ¢lenové zastupitelstva podavaji
v ti&téné nebo elektronické podobé do kancelafe starosty nejpozdéji 1 pracovni den pred
zasedanim zastupitelstva, popf. musi byt odevzddny pisemné& na zacatku zasedani
zastupitelstva k rukdm predsedajiciho.

¢) ,Rlizné“ zarazeny jako posledni bod zaseddni obsahujici dotazy, pfipominky a podnéty
glen( zastupitelstva mésta a pfitomnych ob&an(. Své névrhy k projednani v tomto bodu
programu jednani mohou predkladat pfimo na jednéni zastupitelstva b&hem projednavani
tohoto bodu programu jednani.




Cast tieti
Zasedani zastupitelstva mésta

ClL.7
Organizace zasedani zastupitelstva mésta

1) Zasedéni zastupitelstva mésta jsou vefejnd. Jednani fidi starosta nebo mistostarosta, pfipadné
jiny Clen rady mésta (déle jen ,pfedsedajici”).

2) Predsedajici vyhlaSuje, ukonéuje a pferusuje zasedéani a dbé o to, aby jednani mélo pracovni
charakter a vécny priib&h. Neni-li pfi zahajeni jednani pfitomna nadpolovi¢ni vétsina v8ech &lenll
zastupitelstva mésta, nebo pokud klesl po&et &len( zastupitelstva mésta v praibéhu zasedani pod
nadpolovicni vétSinu, ukonéi pfedsedajici zasedani zastupitelstva mésta. Do 21 dn(l se koné jeho
nahradni jednanik t¢muz nebo zbyvajicimu programu jednéni, které se svolava stejnym postupem.

oW}
Priibéh zasedani zastupitelstva mésta

1)V zahajovaci ¢asti zasedani pfedsedajici prohlési, zda zasedani zastupitelstva mésta bylo Fadné
svolano, konstatuje pfitomnost nadpoloviéni vétsiny &lendl a oznami jména ¢len zastupitelstva
mésta, ktefi poZadali o omluveni netdasti na jednani.

2) Pfedsedajici predloZi ke schvéleni program jednani. Soutasné predloZi ke schvaleni navrh na
pofizovatele zapisu a na dva &leny zastupitelstva mésta povéiené ovéfenim zapisu z jednéni.

3) Predsedajici sdéli, zda byl ovéien zépis z pfedchoziho zasedani, kde byl vystaven k nahlédnuti a
jaké ndmitky byly proti nému podéany, a vyzve ovétovatele zapisu kvyjadreni ke spravnosti a Uplnosti
zépisu. Zapis, proti némuz nebyly namitky podény, se poklada za schvaleny. Pokud byly namitky
uplatnény, rozhodne o nich zastupitelstvo mésta po vyjadieni ovéiovatel] zapisu hlasovanim.

4) Clen zastupitelstva, u ndho? skute&nosti nasvédCuji, Ze by jeho podil na projednavani a
rozhodovani urCité zaleZitosti v orgdnech mésta mohl znamenat vyhodu nebo Gjmu pro ngj
samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé
zakona nebo plné moci (stfet zajmd), je povinen sdélit tuto skutednost pfed zahdjenim jednani
orgdnu mésta, ktery mé danou zéleZitost projednavat. Oznéameni je vidy soucdsti zapisu ze
zasedani zastupitelstva. Clen zastupitelstva, jenZ ucinil vy8e uvedené oznédmeni o stfetu z&jmd,
hlasuje v dotCené véci bez omezeni.

CL9
Priibéh projedndvani navrhii

1) Predsedajici zahajuje jednotlivé body programu jednani zpravidla tim, Ze vyzve predkladatele
nebo zastupce predkladatele k pfedneseni tvodniho slova k projednévané véci. Poté pfedsedajici
zahaji rozpravu, do niZ se &lenové zastupitelstva hldsi zpravidla prostiednictvim elektronického
zafizeni.

2) Clen zastupitelstva mésta m(ize v rozprave podavat k projednavané véci pozméfiovaci navrhy. Z
navrhl musi byt zfejmé, na em se mé zastupitelstvo mésta usnést. Pfedsedajici mlzZe pozadat
¢lena zastupitelstva, aby sviij navrh zpfesnil nebo jej predloZil pisemna.

3) Clen zastupitelstva mésta, ktery podal névrh k projednévané v&ci, mlze vzit tento navrh zpét do
ukonceni rozpravy k pfislusnému bodu programu jednéni.
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4) Osoby uvedené v ¢l. 6 odst. 3) a 4) tohoto jednaciho Fadu a osoby, které jsou ¢estnymi obcany
mésta Kaplice, jsou opravnény vyjadfit své stanovisko k projednavanym vécem v rdmci rozpravy.
Délka jejich vystoupeni nesmi prekro€it Casovy limit 3 minuty.

5) PredloZi-li starosta podle ustanoveni ¢l. 2 odst. 5) tohoto jednaciho fadu zastupitelstvu mésta k
rozhodnuti usneseni rady mésta, jehoZ vykon pozastavil pro nespravnost, je starosta povinen véc
vysvétlit a zdlvodnit pfedkladany névrh.

6) Zastupitelstvo mésta mdze v pribéhu jednani hlasovanim bez rozpravy body pfesunout nebo
rozpravu ke dvéma nebo vice bodim programu sloucit. MlZe téZ prerusit projednavani bodu
programu a dalsi jednani o ném odlozit.

CL 10
Priibéh rozpravy

1) Pfedsedajici udéluje slovo nejdfive ¢lenlim zastupitelstva v pofadi, ve kterém se do rozpravy v
jejim pribéhu pfihlasili, az poté osobam uvedenym v &l. 6 odst. 3) a 4). Ke slovu se mohou ¢lenové
zastupitelstva i dal8i osoby pfihlasit pouze do té doby, dokud pfedsedajici nestanovil konec
rozpravy k projednavanému bodu jednani ¢i dokud nebylo rozhodnuto o ukonéeni rozpravy. Do
rozpravy se mohou ¢lenové zastupitelstva hlasit prostfednictvim elektronického zafizeni stiskem
pfislusného tlacitka na elektronickém zafizeni (v pfipadé technické zavady na elektronickém
zafizeni nebo absence takového zafizeni zdvizenim ruky nebo pisemné u pfedsedajiciho). Osoby
uvedené v ¢l. 6 odst. 3) a 4) se do rozpravy hlési zdviZzenim ruky nebo pisemné u pfedsedajiciho.
Kdo nenfi pfi udéleni slova pfitomen v zasedaci mistnosti, ztrédci pofadi. Ujmout se slova mUzZe
pouze ten, komu ho pfedsedajici udéli.

2) Nikdo nemuZe mluvit k jedné véci vice jak dvakrat.

3) Délka vystoupenik rozpravé k jednotlivému bodu programu ¢ini max. 5 minut. Pfedkladatel mlzZe
poZzadat o prodlouZeni doby trvani vystoupeni. O tomto navrhu se hlasuje bezodkladné a bez
rozpravy.

4) Doba rozpravy k rozpoc&tu mésta je neomezena.

5) Clen zastupitelstva se také mfiize pfihldsit k technické poznédmce, a to prostfednictvim
elektronického zafizeni nebo zdviZzenim obou rukou zndzorfujicich pfsmeno ”T” (v pfipadé
technické zavady na elektronickém zafizeni nebo absence takového zafizeni). Za technickou
poznamku se povaZuje proceduralni navrh tykajici se zp(lsobu projednavani nékterého bodu
programu, véetné navrhu na ukon&eni rozpravy, pfipadné rychlé zpfesnéni faktu nebo upozornéni
na porudovani jednaciho fadu ¢i jiné zakonné normy, pfipadné upozornéni na technické problémy
souvisejici s pribéhem zasedani (nefunkénost hlasovaciho zafizeni apod.). Vramci technické
poznamky v8ak nelze uplatfiovat vécnéa stanoviska k projednavané otazce., Clen zastupitelstva,
ktery se pfihlasil k technické poznamce, dostane slovo pfednostné, avSak bez pferuseni toho, kdo
pravé hovofi. Pfedneseni technické poznamky ani pfipadna odpovéd na technickou pozndmku
jiného ¢lena zastupitelstva nesmi pfesédhnout 1 minutu. Nenaplfiuje-li vystoupeni svym obsahem
parametry technické poznamky &i byl-li pfekroéen vymezeny ¢as, mlzZe pfedsedajici vystupujicimu
odejmout slovo. Rozhodnuti pfedsedajicino o odnéti slova pro prekroCeni doby stanovené pro
pfedneseni technické poznamky, nebo z dlvodu, Ze vystoupeni Clena zastupitelstva neni
technickou poznamkou, je konecné.

6) Netyka-li se vystoupeni Clena zastupitelstva projedndvaného néavrhu, bude mu slovo
pfedsedajicim odejmuto. V pfipadé, Ze Clen zastupitelstiva sodejmutim slova nesouhlasi,
rozhodné o odejmuti slova zastupitelstvo hlasovanim bez rozpravy.

7




7) Nemluvi-li osoba uvedena v &l. 6 odst. 3) a 4) k véci, pfekro&i-li stanoveny Casovy limit, pfipadné
jedna nebo vystupuje tak, Ze je ohroZena vaznost jednani zastupitelstva nebo zastupitel(
samotnych, miZe mu pfedsedajici odejmout slovo.

8) Pfedsedajici mliZze po pfedchozim upozornéni vykézat ze zasedaci siné rusSitele poradku, s
vyjimkou ¢élena zastupitelstva mésta, ¢lena vlady nebo jim uréené zastupce, senatora, poslance
nebo zastupce organ(i Jihoceského kraje.

9) Clenové zastupitelstva a tajemnik méstského Gfadu maji prévo na zaznamenani doslovného
znéni svého stanoviska do zapisu o prabéhu zasedani, jestliZze o to pozadaji.

10) Navrh na ukonceni rozpravy mlzZe podat kazdy ¢len zastupitelstva. O navrhu se hlasuje bez
rozpravy. Navrh je pfijat, hlasuje-li pro néj nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢len( zastupitelstva mésta.
V ptipadé schvéaleni ndvrhu na ukonceni rozpravy bude umoznéno vystoupit vSem, kdo byli do
rozpravy pfihlaSeni pfed podanim navrhu na jeji ukon&eni.

11) Pozada-li o slovo &len vlady nebo jim uréeny zastupce, senator, poslanec nebo zastupce organ(
Jiho¢eského kraje, musi mu byt slovo udéleno, avSak bez pferuseni toho, kdo pravé mluvi.

12) Nejpozdéji po 3 hodinach souvislého jednani zastupitelstva vyhlasi pfedsedajici alespon 10-ti
minutovou prestavku.

CL 11
Pfiprava usneseni zastupitelstva mésta

1) Usneseni pfijima zastupitelstvo mésta k jednotlivym navrhlim pfedloZenym na program jednéni,
pfipadné k jejich samostatnym &astem. Navrh usneseni pfedkladany zastupitelstvu mésta ke
schvéleni vychazi z névrhu predkladatele nebo z navrh( pfedloZzenych v ramci rozpravy k
jednotlivym bodim jednani.

2) Usneseni musi obsahové odpovidat vysledk(im jednanfi; zavéry a opatieni musi byt v usneseni
formulovény vécné, adresnég, s terminy a odpovédnosti za splnéni uklddanych Ukoll. Definitivni
ndavrh usneseni posuzuje a zastupitelstvu mésta ke schvaleni pfedklada predsedajici. Jednotlivé
navrhy usneseni pfednesené v ramci rozpravy i vysledky hlasovani o nich eviduje zapisovatel.

CL12
Hlasovani

1) Zastupitelstvo mésta je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina v8ech jeho
¢lend.
2) Nehlasi-li se jiz nikdo o slovo k projednavanému bodu, nebo byla-li rozprava ukon&ena,

predsedajici je povinen upozornit, Ze bude pfikro€eno k hlasovani a poté vyzve Cleny zastupitelstva
mésta, aby o navrhu usneseni hlasovali.

3) Nebyl-li ¢lenm zastupitelstva mésta predan navrh usneseni v podkladovych materidlech pro
jednéani zastupitelstva, zopakuje jeho pfesné znéni pfedsedajici pfed zahajenim hlasovani.

4) Vyzaduje-li povaha usneseni, aby zastupitelstvo mésta hlasovalo o jednotlivych bodech
navrZzeného usneseni, stanovi jejich pofadi pro postupné hlasovani pfedsedajici.

5) Pokud byly uplatnény pozménovaci navrhy, dé pfedsedajici hlasovat nejprve o nich, a poté o
ptivodnim névrhu ve znéni pfijatych pozménujicich navrh.




6) V pripadg, Ze je pfedkladatelem pfedloZen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje se o
nich v pofadi, v jakém byly pfedloZeny. Schvélenim jedné varianty se povaZzuji ostatni varianty za
nepfijaté a jiZ se o nich nehlasuje.

7) lestlize Zadny z pfedloZenych navrh(i neziskal pfi hlasovani potfebnou vétSinu, mie se
zastupitelstvo mésta na navrh piesedajiciho usnést na dohodovacim Fizeni. Pfedsedajici v tomto
pfipadé vyzve zéstupce jednotlivych volebnich stran zastoupenych v zastupitelstvu meésta, aby
jmenovaly po jednom zastupci pro toto fizeni, a zasedani zastupitelstva mésta prerusi.
Dohodovacimu fizeni pfedsedad rovnéz pfedsedajici. Dojde-li k dohodg, ktera nasveédcuje tomu, Ze
upraveny navrh ziské potfebnou vétsinu, predsedajici obnovi preruené zasedani zastupitelstva
meésta, pfednese upraveny névrh a d4 o ném hlasovat. Neziska-li upraveny navrh potfebnou
vétsinu, prohlasi pfedsedajici navrh za nepfijaty.

8) Nepfijme-li zastupitelstvo mésta navrZené usneseni nebo ?adnou z pfedloZenych variant,
konstatuje se tato skuteénost v zépise o pribéhu zasedani.

9) Nastanou-li b&hem zasedéni zastupitelstva v projednévané véci podstatné okolnosti, jez
neumoZiuji zastupitelstvu rozhodnout o pfedlozeném névrhu usneseni, rozhodne zastupitelstvo o
pfesunuti takového bodu programu na program jednani nejblizsiho dalsiho zasedani
zastupitelstva. Névrh usneseni o tomto postupu pfedklada zastupitelstvu pfedsedajici, popf. jiny
¢len zastupitelstva.

10) Hlasovani se provadi vefejné. Vefejné hlasovani se provadi elektronickym zafizenim, v pfipadé
technické zavady na elektronickém zafizeni nebo absence takového zafizeni se hlasovéni provadi
viditelnym zvednutim ruky. Zastupitelstvo mésta se m@ze hlasovanim bez rozpravy také usnést, Ze
hlasovani bude tajné. V takovém piipadé se hlasovéni provadi pomoci hlasovacich listkd.
Neumoznuije-li technické feSeni Clenlim zastupitelstva, ktefi se zasedani Ggastni distan&nim
zplisobem, hlasovat tajng, hlasuji vefejné. Clenové zastupitelstva U&astnici se zaseddni v mists
jeho konéani mohou hlasovat tajné.

11) KaZdy Clen zastupitelstva hlasuje osobng, zastoupenf pfi hlasovani neni pfipustné.

12) V pribéhu hlasovani miZe &len zastupitelstva hlasovat »PRO“ néavrh, ,,PROTI“ navrhu, pfipadné
se ,ZDRZET“ hlasovani &i ,NEHLASOVAT“. Veskeré Udaje o vSech hlasovéanich se zaznamenavaiji
do zépisu ze zasedani zastupitelstva.

13) Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpoloviéni vétgina viech &len( zastupitelstva mésta.
Predsedajici vyhlasi vidy vysledek hlasovani tak, e uvede nazev navrhu, sdéli poc&et hlasli pro
navrh, pocet hlast proti ndvrhu a po&et &len( zastupitelstva mésta, ktefi se hlasovani zdreli nebo
nehlasovali. Poté ohlasi, zda byl navrh pfijat.

14) Kazdy ¢len zastupitelstva mésta mGZe vznést v priib&hu hlasovani nebo bezprostfedné po ném
namitku proti prlibé&hu nebo vysledku hlasovani. O takové namitce rozhodne zastupitelstvo mésta
bez rozpravy. Vyhovi-li zastupitelstvo mésta namitce, musi se hlasovani opakovat.

ClL.13
Dotazy élenl zastupitelstva mésta

1) Clenové zastupitelstva mésta maji pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na radu mésta,
jeji jednotlivé Cleny, na pfedsedy vyborll, na statutarni organy pravnickych osob, jejichz
zakladatelem nebo zfizovatelem je mésto. Dotazovany odpovidd na pokyn pfedsedajiciho
bezodkladng; neni-li to mozné ihned, odpovi pisemné nejpozdéji do 30 dndl.
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2) Clenové zastupitelstva mésta maji pravo pozadovat od zaméstnancl mésta zafazenych do
méstského Ufadu, jako? i od zaméstnanc( pravnickych osob, které mésto zaloZilo nebo zfidilo,
informace ve vécech, které souviseji s vykonem jejich funkce; informace musi byt poskytnuta
nejpozdéji do 30 dni.

3) Dotazy, pfipominky a podnéty pfedloZené na jednani zastupitelstva mésta se zaznamenavaji v

zépise a je o nich a o zplsobu jejich vyfizeni vedena evidence na méstském ufadé.

CL 14
Ukondeni zasedani zastupitelstva mésta

1) Pfedsedajici prohlasi zasedani za ukoncené, byl-li program jednani vyCerpéan a nikdo se jiz
nehléasi o slovo.

2) Piedsedajici rovn&z prohldsi zasedéni za ukoncene, klesl-li poget pfitomnych ¢lenl
zastupitelstva mésta pod nadpoloviéni vétSinu nebo z jinych zdvaznych dlvod(, zejména nastaly-
li skuteénosti znemoziujici nerugené jednani. V téchto pfipadech starosta mésta svold nové
zasedanido 21 dnd.

L 15
Zapis a zvukovy zaznam ze zasedani zastupitelstva mésta

1) O préib&hu jednani zastupitelstva mésta se pofizuje pisemny zapis, za jehoZ vyhotoveni odpovida
svolavatel. Pro G&ely zpracovani zapisu a za Utelem aktivniho informovani vefejnosti o ¢innosti
mésta se ze zasedani zastupitelstva pofizuje zvukovy a obrazovy zéznam, ktery je uloZen na
webovych strankach mésta Kaplice. Zarover je pribéh jednani zastupitelstva online pfenasen na
webovych strankach mésta Kaplice.

2) V souvislosti s pofizovanim obrazového a zvukového zdznamu musi byt zajisténo uvedeni
informace o pofizovani obrazového a zvukového zéznamu pfi vstupu do jednaciho salu nebo
v Gvodnim slové predsedajiciho.

3) Schvaleny zépis je vefejnou listinou osvédCujici pribéh jednani a obsah pfijatych usneseni.
Zapis podléha evidenci ve spisové sluzbé méstskeho Ufadu. Nedilnou soudasti zapisu je
vlastnoruéné podepsand prezenéni listina a navrhy a dotazy podané pfed nebo pfi zasedani
zastupitelstva mésta v elektronické nebo pisemné formé.

4) V zépise se zejména uvadi: - den a misto jednani, - hodina zahdéjeni a ukonceni jednani, - doba
prerudeni jednani, - jména uréenych ov&iovateld zapisu, - poet pfitomnych &lenil zastupitelstva
mésta, - priibéh a vysledek hlasovani k jednotlivym bod{im schvaleného programu jednéni, -
podané dotazy, pfipominky a podnéty a odpovédi na ng, - pfijatd usneseni véetné vysledku
hlasovani, - dalsi skuteénosti, které by se podle rozhodnuti élen zastupitelstva mésta mély stat
soucéasti zapisu.

5) Zapis se vyhotovuje do 15 dnii po skon&eni zasedani zastupitelstva mésta. Zapis po jeho ovéfeni
uréenymi ové&fovateli schvaluje a podepisuje starosta nebo mistostarosta nebo jiny &len rady
mésta, ktery jedndni zastupitelstva mésta ptedsedal, a urceni ovéfovatelé. Vyhotoveny zapis bude
uloZen na méstském Uradu k nahlédnuti.

6) O namitkach &lena zastupitelstva mésta proti zapisu rozhodne nejbliz8i zasedani zastupitelstva
mésta hlasovanim.
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7) Zapis zastupitelstva mésta bude po schvéleni doruden é&lenlim zastupitelstva mésta v
elektronické formeé nejpozdéji do 3 pracovnich dn(i od schvéleni.

Cl. 16
Vypis usneseni, zabezpedeni plnéni a kontrola

1) Usneseni zastupitelstva jsou zvefejnéna na webovych strankéach mésta Kaplice. Méstsky trad
vydava na zékladé Zadosti vypisy usneseni zastupitelstva mésta ke konkrétnim projednavanym
boddm. Vypis usneseni podepisuje tajemnik méstského Gradu.

2) Pnéni usneseni pfijatych zastupitelstvem zabezpegujici orgény a organizaéni slozky mésta, dle
Ukoldl jim stanovenych.

3) Kontrolu plnéni tkoll pfijatych k zabezpe&eni plnéni usneseni pfijatych zastupitelstvem mésta
provadi pribézné tajemnik méstského Ufadu, ktery v pfipadé potieby &ini opatfeni, o nichz
informuje radu mésta, pfipadné starostu.

4) Kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva mésta provadi kontrolni vybor. O vysledcich kontroly

informuje zastupitelstvo mésta formou zépisu priib&Zné na jeho zaseddnich.

Cast étvrta
Ustanoveni spole¢na a zavérecna

Gl.17
Ochrana osobnich tdajl

Clen zastupitelstva mésta pfi vykonu své funkce zpracovéva osobni Gidaje ve smyslu &lanku 4 odst.
2 natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich Gdajd a o volném pohybu t&chto Gdajd a o zrudeni smérnice 95/46/ES
(obecné nafizeni o ochrané osobnich Gdajll) a v souvislosti s tim je povinen dodrzovat pravidla
stanovena timto obecnym nafizenim a ndrodni legislativou, a to zejména zpracovavat osobni Gdaje
pouze za UCelem vykonu své funkce a zachovavat o nich mi&enlivost, jako? i o organizaénich a
technickych opatfenich, jejichZ zvefejnéni by ohrozilo bezpe&nost osobnich Gdajl; povinnost
mi&enlivosti trva i po skonceni vykonu funkce.

¢l 18
Dal8j ustanoveni

1) Méstsky ufad je opravnén vést seznam &len( zastupitelstva s uvedenim téchto Udajd: titul,
jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa bydli$tg, povolani, lenstvi v politické &i volebni strané,
kontaktni telefonni &islo a e-mail.

2) Méstsky Urad je opravnén na vyZadani jinych osob sdélovat o lenech zastupitelstva pouze tyto

Udaje: jméno, pfijmeni, vék, obec trvalého pobytu, Elenstvi v politické &i volebni strang.

ClL.19
Zavérecna ustanoveni

1) Jakékoliv zmeény nebo doplnéni jednaciho fadu schvaluje zastupitelstvo mésta.
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2) Od postupu stanoveného jednacim fadem se zastupitelstvo miize odchylit, je-li to v souladu se
zékonem a byl-li takovy postup schvélen nadpoloviéni vétsinou hlasl vSech Elen zastupitelstva Ci
faktickym jednanim zastupitelstva bez uplatnéni ndmitek ¢lena zastupitelstva. Platnost a ucinnost
jednaciho fadu tim neni dot¢ena.

3) Kazdy &len zastupitelstva mésta je povinen se s timto jednacim fadem seznamit.

3) Dnem nabyti Gi&innosti tohoto jednaciho fadu se rusi Jednaci fad Zastupitelstva mésta Kaplice
schvaleny Zastupitelstvem mésta Kaplice dne 27. 03. 2024 usnesenim €. 212.

4) Tento jednaci Fad byl schvélen dne 10.2.2025 na 25. zaseddni Zastupitelstva mésta Kaplice
usnesenim &. 342 a nabyva UGcinnosti dnem schvaleni.

/:Z/ z"ré”*‘/{’/‘r i

Mgr. Libor Luk$ ’)ﬁjlgr. Pavel Janota

starosta mistostarosta
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