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Vyhrada: Cilem dokumentu je poskytnuti zdkladnich informaci pro podnikdni. Hospoddrskd
komora Ceské republiky objektivné nemiiZe prevzit odpovédnost za naprostou sprdvnost,

Uplnost a aktudlnost ji poskytovanych informaci. Hospoddfskd komora CR postupuje s
odbornou péci, ale neodpovidd za skodu vzniklou v souvislosti s poskytnutymiinformacemi.
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DEFINICE PODNIKANI

e Podnikanije ¢innost vymezendazakonem smérujici k dosazeni zisku. Slovy zakona je to
soustavnd cinnost provozovand samostatné, vlastnim jménem, na vlastni
odpovédnost, za U€elem dosazeni zisku.

e Podnikatelsky zamér - individualni podnikatelsky plan vyhotoveny na zakladé analyzy
postavenipodnikatele nadaném trhu véetné vyhodnocenirizik (naptiklad pekaf na vsi,
kde nema konkurenci, bude mit jiny podnikatelsky zamér nez pekar ve mésté, kde je
sice konkurence, ale zaroven vice potencialnich zakaznikd).

Fyzickd osoba m(Ze samostatné podnikat jako OSVC (osoba samostatné vydéleéné ¢innd)
nebo muze zalozZit obchodni spolecnost, typicky spole¢nost s ruéenim omezenym, kde bude
zaroven jedinym spolecnikem a jedinym jednatelem. Nabizi se také zaloZeni akciové
spolecnosti s jedinym akcionarem.

ZIVNOSTNIK NEBO SPOLECNOST S RUCENIM
OMEZENYM?

SPOLECNOST S RUCENIM OMEZENYM — ZAKLADNi PREHLED

Co? Kdo? Jak? Kolik? Kdy?
zaloZenis.r.o. zakladatel Poplatek notafi — vySe dle notarského tarifu
spolecenskou (obvykle do 7 000 K¢, zaleZina vysi

smlouvou ve formé zakladniho kapitalu)
notarského zapisu

zapis do obchodniho rejstfiku zakladatel:ndvrh na | Zapis provedeny notafem —2.700,- K¢
zapis
Soudni poplatek— 6.000,- K¢. Ten je vsak
nutné uhradit pouze v pfipadé, Zze Vam
spolecnost nezapisuje pfimo notar.

Ufedné ovéreny podpis na navrhu

Co? Kdo? Jak? Kolik? Kdy?




zakladni kapital

minimum 1 K¢ na
spolecnika (tj.

v pfipadé 2
spolecnikd minimum
2 K¢)

Zalozeni zvlastniho bankovniho uctu —
poplatky dle podminek banky

pocet spolecnikd, vyse vkladu

Bez omezeni

Pfi zaloZeni, minimalnivySe vkladu je 1 K¢ a
mUze byt pro jednotlivé spolecniky
stanovena rozdilné

predmét podnikani

Zivnostenské
opravnéni (pfipadné
urceni odpovédného
zastupce za provoz
zivnosti)

zakladatel

1 000 K¢ za Zadost pfi vstupu do podnikani

500 K¢ za kazdou dalsi Zadost

po zaloZeni spolecnosti a pfed jejim zapisem
do OR

organy spolecnosti

zakladatel

valnd hromada; jeden, nebo vice jednately;
nepovinné —dozordi rada

Registrace CSSZ, zdravotni pojistovna

Jednatel (jen

v pfipadé
zaméstnancl nebo
existence smlouvy o
vykonu funkce)

Bez poplatku — Ize pouzit jednotny formular
pro ohldseni Zivnosti a registraci

Do 8 dnt po vzniku

hlasitzmény do 15 dn(

Registrace u mistné pfislusného
financniho uradu

jednatel

Nutno na samostatném formulari

Do 30 dn(i od zapisu do obchodniho
rejstriku

Webové stranky

Povinné jen akciové
spolecnosti, ostatni
jendobrovolné.
Pokud jsou zfizeny:
Jednatel—na
webovych strankach
povinnost

Nenilhata




zverejiovat Udaje ze
zakona
Co? Kdo? Jak? Kolik? Kdy?
zrusenis likvidaci Valna hromada, viz samostatna informace dale v textu
likvidator
Vymaz z obchodniho rejstriku likvidator Soudni poplatek— 2.000,- za zapsani
likvidatora a dalSich zmén.Vymaz je bez
poplatkd.
Archivace dokumentace Likvidator, spolecnici | Bez poplatku resp. ndklady spojené
s existenciarchivu, po dobu skartacnich |hat
Datova schranky Zfizena automaticky | Bez poplatku
po zapisu do
obchodniho rejstfiku

OSVC — ZAKLADNIi PREHLED

Co? Kolik? Kdy?
Ohlaseni zivnosti Ohlaseni Zivnosti | Pfed zahajenim podnikani
nebo koncese 1.000
K& Lze pouzit jednotny registrac¢ni formular pro

Zivnostensky  urad, Cssz, zdravotni
500 K& za dalsi| pojistovnu, finan¢nidrad (neni-li nutné podat
podani. elektronicky — coZ je nutné vidy v pfipadech,
kdy jiz vlastnite datovou schranku)

Registrace CSSZ, zdravotni pojistovna | Bez poplatku Do 8 dnl od vydani opravnéni k podnikani
(zivnostenského listu, licence)

Registrace na prislusném finan¢nim | Bez poplatku Do 30 dnl od vydani opravnéni k podnikani
Uradé (zivnostenského listu, licence)

Ukonceni Zivnosti Bez poplatku Odhlasenido 8 resp. 30 dnli od ukonceni
Archivace dokumentace Bez poplatku po dobu skartacnich Ihit




ZIVNOST - VHODNE SPiSE PRO DROBNE PODNIKATELE BEZ ZAMESTNANCU

A MENE RIZIKOVE AKTIVITY

Vyhody: Zivnostenské podnikani je nejjednodussi varianta podnikani, minimum
administrativy spojené se zahdjenim i ukon¢enim provozovani zZivnosti, nizké vstupni
naklady, neni povinnost vést ucetnictvi (s vyjimkou osob zapsanych v obchodnim
rejstfiku, nebo s obratem presahujicim 25 mil. K¢ rocné), mliZze se vést pouze danova
evidence, zdanuji se jen skute¢né pfijmy po odecteni vydajd, nebo moznost uplatnit
vydajové pausaly (zejména vyhodné v sektoru sluzeb, pouze do vyse trzeb v hodnoté
1 000 000 K¢ za rok), nizsidan z pfijmu (15 %), zisk (vynosy) Ize po odecteni socialniho
a zdravotniho pojisténia dané z ptijmu vyuzit pro vlastni potfebu.

Nevyhody: neomezené ruceni, tj. za dluhy ruci Zivnostnici celym svym majetkem, tedy
i tim, ktery je ve spole¢ném jménimanzel(i, podnikatelsky a soukromy majetek nejsou
ve vztahu k odpovédnosti a ruceni oddéleny, pokud neni zvlastni smlouvou zuzeno
spolecné jménimanzel(, pfistup k cizimu kapitalu (typicky Uvér) méné dostupny, mize
byt obtiznéjsi ziskat verejné zakazky.

SPOLECNOST S RUCENIM OMEZENYM - NEJOBVYKLEJSi OBCHODNi

KORPORACE

Vyhody: omezené ruceni pouze do vySe nesplaceného zdkladniho kapitdluy,
podnikatelsky a soukromy majetek jsou oddéleny, tj. vétsi jistota, Ze nedojde
k zadluzeni soukromého resp. rodinného majetku, podnikatelské riziko i zisk se déli
mezi spolecniky, lepSi moZnost danové optimalizace, snadnéjsi dostupnost financi
(podnikatelsky uvér), lze , koupit”jiz hotovou spolec¢nost (cena zhruba od 10 000 K¢).

Nevyhody: musi vést ucetnictvi, vice administrativnich formalit spojenych se
zahdjenim, provozovanim i ukoncenim podnikdni, vyssi administrativni naklady
spojené se zaloZzenim i ukoncenim ¢innosti, dvoji zdanéni, kdy nejdfive je zdanén zisk
spolecnosti dani z pfijmd pravnickych osob a poté je vyplaceny podil na zisku
konkrétniho spolecnika danén jakoZto pfijem fyzické osoby srazkovou dani (15 %).
Dochdzi tak k zaplacenijak dané z pfijmu pravnickych, tak z pfijmu fyzickych osob.

AKCIOVA SPOLECNOST

Vyhody: obdobné jakou s.r.o., zisk se délimezi akcionare dle druhu akciia jejich poctuy,
pricemz dalSim prodejem akcii nebo vydanim (emisi) novych) je mozné rychle ziskat
dalsi kapitdl pro rozvoj spolecnosti, akcionar mize zaroven byt statutdrni organ, a to
¢len spravnirady. Lze , koupit”jiZ hotovou spolecnost (cena zhruba od 50 000 K¢).
Nevyhody: oproti s.r.o. musi zakladni kapital ¢init alespori 2 000 000 K¢ resp. 80 000
EUR, dvojizdanéni, jesté vétSiadministrativninarocnost a zvySené naklady spojené jak
se zalozenim a likvidaci, tak formalnim prlilbéhem jednani organ( spolecnosti.



ZAKLADNI PODMINKY PROVOZOVANI ZIVNOSTI

vSeobecné podminky: bezihonnost a plnd svépravnost resp. souhlas zakonného

zastupce nezletilého a privoleni soudu pro nezletilé.

zvlastni podminky: odbornd zpUsobilost (vzdéldninebo praxe v uréitém oboru) nutna

pro femeslné a vazané Zivnosti a pro koncese.

PROVOZOVNA

Definice provozovny: Provozovnou se rozumi prostor, v némtZ je Zivnost provozovana

(napfiklad obchod, dilna, kancelar). Za provozovnu se ale povazuje i automat (napfiklad
automaty na ndpoje ¢i drobné obcerstveni) a mobilni provozovna (typicky pojizdné
prodejny). Pro provoz Zivnosti v provozovné musi existovat pravni divod k uzivani,
tedy nejcastéji ndjemni smlouva, pripadné osobni vlastnictvi.

Oznaceni provozovny: povinné Udaje viditeIné zvencia umisténé trvale:

nazev podnikatele resp. obchodni firma, ICO. Stanek & pojizdnou prodejnu je
nutno navic oznacit Udajem o sidle podnikatele.

U provozovny pro prodej zboZzi nebo poskytovani sluzeb musi byt na dvefich
vchodu nebo najiném viditelném misté (napf. za oknem) uvedeno i

e jméno a pfijmeni osoby odpovédné za cinnost provozovny (tradi¢né
odpovédny vedouci),

e prodejninebo provoznidoba (ne u stanku).

Uzavfeni provozovny (dovolena, nemoc, apod.) je tfeba predem avizovat na
viditeIném misté, to neplati u stank( a automat.

POVINNOST PRAVNICKYCH OSOB VE VZTAHU KE
SBIRCE LISTIN A EVIDENCI SKUTECNYCH MAJITELU

e Osoby zapsané v obchodnim rejstfiku jsou povinny zaklddat do Sbirky listin zejména
nasledujici listiny:

zakladatelska pravni jednani,

rozhodnuti o volbé, jmenovani, odvolani ¢i jiném ukonceni funkce ¢lend
statutarnich organ(, likvidator(, ¢i vedoucich obchodnich zavodd,

vyrocni zpravy (ve IhGté do 30 dnt po schvaleniprislusSnym organem —zpravidla
valnou hromadou),

radné, mimoradné, konsolidované ucetnizavérky (ve IhGté 30dnl po schvaleni
pfislusnym orgdnem — zpravidla valnou hromadou),

navrh rozdélenizisku a jeho kone¢nd podoba nebo vyporadani ztraty (pokud
nejsou soucasti radné ucetnizavérky),




e Neni-li zapis proveden ani v reakci na vyzvu soudu, mize byt uloZzena pokuta
nebo rozhodnuto o zruSeni pravnické osoby
Ke dni 1. 1. 2018 vznikla pro vybrané pravnické osoby (zejm. akciové spolecnosti a
spolecnosti s ru¢enim omezenym) povinnost zapisovat skute¢ného majitele do nové
vzniklé evidence. Kde dni 1. 6. 2021 se tato evidence stala vefejnym seznamem a
povinnost se stala vymahatelnou.
e Skute¢nym majitelem je osoba s koncovym vlivem nebo koncovym pfijmem —
zjednodusené ten, kdo spolecnost fakticky fidi, nebo pobira zisk.

e Zakon upravuje pomocna kritéria jak urcit skutecného majitele (napf. podil na
hlasovani vice jak 25 %).

e Zapis provadi rejstrikovy soud, tj. ten, u kterého je spole¢nost zapsana.
e Soudnipoplatek ¢ini4 000,-K¢ a navrh je nezbytné podat na urceném formulari
(obdobné jako v pfipadé zapisu do obchodniho rejstriku).

e Neni-li zapis proveden aniv reakci na vyzvu soudu, muize byt uloZzena pokuta az
do vySe 500 000,-K¢.

PODNIKANI A FINANCE

zakladni pravidlo: evidenc¢né oddélit soukromé penize od penéz k podnikani.

zalozZit podnikatelsky uéet —neni povinné, ale v pfipadé vétSiho mnoistvi plateb je to
praktické z hlediska evidence plateb.

zakladni povinnosti: vést Ucetnictvi (pro osoby zapsané v obchodnim rejstfiku, nebo
s obratem presahujicim 25 mil. K¢ rocné), dafiovou evidenci nebo pfehled o pfijmech
a majetku.

platit dané a verejnoprdvni pojisténi véetné zdloh, jsou-li ddny podminky pro jeho
vznik.

pojisténi odpovédnosti za Skodu — soukromé pojisténi dle nabidky pojistoven (lisise
pojistné, spolutcast, maximalni plnénia vyluky z pojisténi), neni povinné (s vyjimkou
nékterych podnikatel(i), ale chrani podnikatele pred riziky vyplyvajicimi z podnikani.

UCETNICTVIi VERSUS DANOVA EVIDENCE

povinnost vést icetnictvi —vsechny pravnické osoby (zakon o Ucetnictvi— €. 563 /1991
Sb.), u fyzickych osob dobrovolné (s vyjimkou osob zapsanych v obchodnim rejstfiku a
osob s obratem nad 25 mil. K¢ ro¢né).

dariova evidence —OSVC (zdkon o dani z pfijmd — €. 586/1992 Sb.).

0OSVC - vydajové paudaly (omezena maximalni vy$e), pokud nejsou uplatfiovany
skuteéné naklady (Ucetnictvi) nebo vydaje (darfiova evidence). V ramci podnikaninelze
pro rizné zdroje pfijm0 kombinovat pausal a skuteéné naklady/vydaje.




ARCHIVACE UCETNICH ZAZNAMU

Archivacni lhUtazacind bézZet 1. lednaroku ndsledujiciho po terminu vyfizeni dokumentu nebo
uzavfeni spisu.

30 let mzdové listy a Udaje ze mzdové evidence potiebné pro ucely dichodového
pojisténi. Vzhledem ke vzristajici vékové hranici pro odchod do dlichodu a s tim
souvisejici potfebé mzdovych listl pro ucéely dichodového zabezpeceni se obecné
doporucuje archivacnilhdta 45 let.

10 let mzdové listy nebo ucetni zdznamy potiebné pro ucely dlichodového pojisténi
vedené pro pozivatele starobniho dichodu.

10 let ucetni zavérka, vyrocni zprdva, danové doklady ve smyslu zdkona o DPH.

6 let seznam spolecnikl a ¢lenl statutarniho orgdnu a dozorci rady.

5 let ucetni doklady, uéetni knihy, odpisovy plan, inventdrni soupisy.

3 roky stejnopisy evidencnich listd.

ARCHIVACE OSTATNiCH DOKLADU

Trvale (netykad se OSVC): dokumenty o vzniku a zéniku podnikatelského subjektu,
dokumenty o fizeni spolecnostil, o majetku podnikatelského subjektu, financni
dokumenty, dokumenty vztahujici se k predmétu podnikani (podnikatelské zaméry,
aj.). Pokud jsou tyto dokumenty zni¢eny bez souhlasu statniho archivu, hrozi vysoka
pokuta.

Tip: doklady, u kterych jsou kratsi archivacni Ihaty (napriklad doklady o prijmech a vydajich
v hotovosti, evidencni karty), lze presto doporucit archivovat minimalné 3 roky, cozZ je
standardni promliceci Ihta pro uplatnéni pfipadnych narok(. Déle Ize doporucit prevod
papirovych doklad(ido elektronické formy (sken) — bud's elektronickym podpisem, nebo i
bez néj, pokud lze prokdzat vérohodnost pfevodu do elektronické formy a neménnost
obsahu dokumentu.

NALEZITOSTI DANOVEHO DOKLADU (FAKTURY):

oznaceni— nazev a evidencni (poradové) Cislo, které pfirazuje podnikatel.

identifikace vystavitele faktury, tj. ndzev resp. obchodni firma, sidlo, ICO, DIC, déle
muZe byt uvedeno cislo bankovniho Uctu, variabilni symbol.
identifikace odbératele zboZi & sluzeb, tj. ndzev resp. obchodni firma, sidlo, 1CO, DIC.

popis pfedmétu plnéni.

1 Pravnickym osobam je uloZena povinnost uchovavat zapisy z jednani nejvy$siho organu (obvykle valna
hromada)is prilohami po celou dobujejich existence (tedy az do zruseni = provedeni vymazu korporace
z rejstriku, pokudje zapisovana). Ani vymazem vsak povinnost uchovavat tyto dokumenty nekondi. Rusi-
li se pravnicka osoba likvidaci, likvidator je povinen zajistit uchovani zapistjesté 10 let po zaniku. RusiHi
se bez likvidace, musi uchovani po dobu 10 let zajistit insolvencni spravce nebo jina osoba urcend
soudem.
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cena, pripadné informace o jednotkach a zpisobu vypoctu konecné ceny.

samostatny vypocet DPH, je-li vystavitel platce. Jsou-li soucasti zdanitelného plnéni
uvedeného nadarnovém dokladu plnéni's rGznymi sazbami dané, popt. osvobozené od
dané, musi byt na tomto dokladu uvedeny vyse ceny bez dané celkem a vyse dané
celkem oddélené podle jednotlivych sazeb dané.

datum splatnosti (véc dohody mezi dodavatelem a odbératelem, maximalné vsak 60
dnl, ujednani splatnosti vice nez 60 dnd nesmi byt vici dodavateli hrubé
nespravedlivé; bez dohody je splatnost 30 dni ode dne doruceni faktury nebo dodani
zbozi/sluzby.

datum vystaveni danového dokladu.
datum uskutecnénizdanitelného pInéni.
podpis vystavitele (nepovinné).

informace, Ze vystavitel neni platce DPH.

DANE A CLA

DAN Z PRiJMU FYZICKYCH OSOB

predmétem dané: predevsim pfijmy z podnikani a dalsi pfijmy stanovené zakonem.
platce: OSVC.
sazba dané: 15 %.

zdanovaci obdobi: kalendafni rok.
PAUSALNIi DAN

Od 1. 1. 2021 mohou OSVC jednou platbou vyfesit veskeré své odvodové a dariové
povinnosti (dan z pfijm0 fyzickych osob, odvody na socidlnia zdravotni pojisténi) tzv.
pausalnidani.

Mohou vyuzit jen OSVC, které nejsou v Upadku, nejsou platci DPH, nemaji pfijmy ze
zavislé ¢innost (s vyjimkou pfijmQ, ze kterych je dan srazena srazkovou dani), nejsou
spolecniky v.o.s. ani komplementafi k. s. a jejich pfijmy nepresahuji 1 milion K¢ ro¢né.
Pro rok 2022 je tfeba do 10. 1. 2022 oznamit pfisluSnému finan¢nimu ufadu. Pokud
bylo podano ozndmeni jiz v roce 2021 a v rezimu pausalni dané se plynule pokracuje,
dal$i ozndmeni se podavat nemusi.

Zacinajici podnikatel mlze do rezimu vstoupit se zaCatkem podnikani. Podnikatel, ktery
jiz podnika, maze rezim zménit vzdy jen na zac¢atku dafiového obdobi. Lhita je 8 dnl
od zahdjeni ¢innosti.

Pro rok 2022 vychazi mési¢ni zaloha pausdini dané na 5 994 K¢ a zahrnuje minimalni
zdravotni pojistné (2 627 K¢), minimalnisocidlni pojistné navySené o015 % (3 267 K¢) a
100 K¢ na dani z pfijma.




Mésicni zalohy jsou splatné vidy do 20. dne daného mésice. Vyjimkou je lednova
zaloha v roce 2022 splatna do 22. Unora. Dan je mozné zaplatiti jednorazové na cely
rok dopredu.

V rezimu pausalni dané se nepodava darnové priznani ani prehledy o pfijmech a
vydajich pro spravu socidlniho pojisténi a pfislusnou zdravotni pojistovnu.

DAN Z PRiJMU PRAVNICKYCH OSOB

pfedmétem jsou pfijmy (vynosy) po odecteni danoveé odecitatelnych?vydajd (nakladd)
z veskeré cinnosti pravnickych osob a z nakladani s majetkem.

platce: pravnickd osoba, tj. naptiklad spolecnost s ru¢enim omezenym.

sazba dané: 19 %.

zdanovaci obdobi: kalendafni rok, nebo hospodarsky rok (12 mésich zacinajicich jinym
mésicem nez leden); pfechodné obdobi mize byt kratSi nebo delsinez 12 mésica.

DAN Z PRIDANE HODNOTY

predmétem dané je dodanizbozi, dovoz zbozi nebo poskytnutisluzby za uplatu v rdmci
uskutecriovani podnikatelské ¢innosti. Nékterd plnéni jsou od dané osvobozena,
prficemz podnikatel poskytujici tato osvobozena plnéni ma v nékterych pfipadech
narok na odpocet DPH (napf. vyvoz zboZzi) a u jinych narok na odpocet neni (napf.
financni sluzby).

u vybranych elektronicky poskytovanych sluzeb |ze DPH pfiznavat pouze v CR, i kdyz
jsou zakaznici také zjinych ¢lenskych statd EU. Pfi dodani elektronickych sluzeb
spotriebitellim mimo EU mulze podnikateli vzniknout povinnost registrovat se k DPH
v zemi, kde spotrebitel bydli.

v pfipadé zasilkového prodeje zboZi spotrebitelim do jinych ¢lenskych statd EU se
nejprve uplatiuje ¢eska DPH a pfi prekroceni obratu se musi podnikatel registrovat
k DPH v zemi, kam je zboZi zasilano.

pfedmétem dané je to, co podnikatel k hodnoté statku ¢&i sluzby pfidal svoji
ekonomickou cinnosti. Kazdy darfiovy subjekt je povinen zdanit veskerou produkci,
zaroven je mu umoznéno, aby si snizil danovou povinnost o vysi dané, kterou sdm
zaplatil v cenach nakupu pro zamyslenou produkci.

platce: povinné se platcem DPH stane osoba uskutecnujici ekonomickou cinnost
zejména:

e prekrocenim obratu 1 000 000 K¢ za predchozich 12 kalendarnich mésic(.

e pofizenim zboZiz jiného ¢lenského statu v EU v hodnoté nad 326 tisic K¢,
dopravniho prostiedku nebo zboZi se spotiebni dani.

e pfijetim sluzby od zahraniéni osoby registrované k DPH jinde ne? v CR, ktera
nema v CR provozovnu, pfipadné od osoby, kterd nemd v EU sidlo, misto
podnikdni, provozovnu, misto pobytu ani misto, kde se obvykle zdrzuje, i kdyz
neniregistrovana k DPH.

2Vedle daniové odelitatelnych existujii ,jen” icetné odecitatelné naklady.
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sazba: zakladni sazba dané je 21 %, prvnisnizend sazba 15 % a druha snizend sazba 10
%.

zdanovaci obdobi: mésic, Ctvrtleti (pouze na Zadost platce a pfi obratu do 10 mil. K¢
rocné).

veskera podani, ktera se tykaji dané z pridané hodnoty, musi platci dané podavat
elektronicky, tj. pfiznani k DPH, kontrolni hlaseni, souhrnné hlaseni, INTRASTAT
(podava se na celni urad).

KONTROLNIi HLASENi K DPH

povinnost podavat kontrolni hlasenivznika platciim DPH.

jde o specidlni dafiové tvrzeni, které nenahrazuje radné darfiové priznani k DPH.
pravnické osoby podavaji vidy mési¢né, fyzické osoby s pfiznanim k DPH.

mUzZe byt podano pouze elektronicky.

za nesplnénipovinnosti podat kontrolnihlaseni, vznika platci povinnost uhradit pokutu
v rozmezi od 1.000,- K¢ do 500.000,- K¢ (s moznosti prominuti).

ELEKTRONICKA EVIDENCE TRZEB

od 1. 12. 2016 byli poskytovatelé pohostinskych, stravovacich a ubytovacich sluzeb
povinni evidovat veSkerou svou trzbu, od 1. 3. 2017 byli do elektronické evidence
zapojeni podnikatelé v odvétvivelkoobchodu a maloobchodu.

od 1. 5. 2020 se povinnost evidovattrzby mélavztahovatinatzv. 3a 4 vinuy, tj. vybrana
femesla, sluzby a vyrobu (zejm. napriklad femeslnici, kadernici, kosmeticky, vyrobci,
zemédélci, stankovi prodejci obcerstveni, dopravci, lektofi, pravnici, ucetni,
konzultanti, ...).

pozor! — v souvislosti s vyskytem epidemie Sars-CoV-2 byl zakonem ¢. 137/2020 Sb.,
o nékterych upravach v oblasti evidence trzeb v souvislosti s vyhlaSenim nouzového
stavu prodlouzen odklad elektronické evidence trieb do 31. 12. 2022. Pro prvni dvé
viny to znamend pozastavenipovinnosti odesilat Udaje o trzbach a vystavovat Uctenky,
pro zbyvajici viny to znamena odklad ndkupu vybavenizajistujiciho tvorbu EET Ucétenek.
Povinnost evidovat trzby méla byt formalné vynutitelnou ve vSech vinach od 1. 1.
2023, ale dne 9. 3. 2022 vlada schvilila navrh Ministerstva financi CR na zruseni
zakona o elektronické evidenci trzeb, dle kterého by méla byt povinnost evidovat
trzby definitivné zrusena ke dni 1. 1. 2023.

evidenci podléhaji trzby, pochazejici z podnikatelské ¢innosti, pokud byly uhrazeny
v hotovosti, Sekem, sménkou, jinymi obdobnymi zplsoby, napt. stravenkou (evidend
trzeb nepodléhaji pfevody z uctu).

kontrola: vykondava Ceska obchodni inspekce a orgény finanéni spravy (finanéniGfady,
celni drady).

sankce: pokuta do vySe 500.000,- K¢, uzavieni provozovny nebo pozastaveni ¢innosti.
od novely zakona o elektronické evidenci trieb se elektronicka evidence vztahuje
pouze na triby inkasované na tzemi Ceské republiky.



od 1. 11. 2019 je tfeba opét uvadét na Uctence dafiové identifikacni &islo (tzv. DIC),
které ovsem nesmiobsahovat rodné Cislo poplatnika.

SPOTREBNi DANE — ZDANUJi VYBRANE VYROBKY

Dan z mineralnich oleja.
Dan z lihu.
Dan z piva.

A w N

Dan z vina a meziproduktd.
5. Dan z tabakovych vyrobkda.

Platce je osoba, ktera:
e provozuje danovy sklad, je pfijemcem, odesilatelem nebo vyrobcem
zdanénych produktd,
e zdanéné produkty dovazi (pfijima) nebo poskytla zajisténi dané,
e produkty skladuje, dopravuje.
Sazba: je rliznd podle typu zboZi, tedy (stav leden 2022):

e Dan z mineralnich olejl — dle druhu od 472 K¢/1000 litrd (1 tunu) po 13 710
K¢&/1000 litrd (1 tunu).

e Dan zlihu—dle druhu od 16 200 — 32 250 K¢/ hl ethanolu.

e Dan zpiva — zakladni sazba je 32 K¢/hl za kazdé celé hmotnostni procento
extraktu pivodni mladiny s tim, Ze snizenou sazbu maji malé pivovary ur¢enou
podle objemu vyroby, zde se sazba pohybuje od 16 K¢ — 28,80 K¢/hl.

e Dan zvina a meziproduktl - 2 340 K¢/hl (tiché vino je od dané osvobozeno).

e Dan z tabakovych vyrobkl — procentni ¢ast 30 % na cigarety, pak 1,88 K¢/kus u
cigaret, 2,19 K¢/kus u doutnikd a 2 860 K¢/kg tabaku ke koureni.

¢ Nové dani podléhaji také zahtivané tabakové vyrobky, sazba je 2,86 K¢ za gram
tabaku.

Zdanovaci obdobi: jeden kalendarni mésic.
Spravu vykonavaji celni organy.

SILNIENIi DAN

Pfedmét dané: silni¢ni motorova vozidla registrovana v CR, provozovana v CR v
souvislosti s podnikatelskou ¢innosti.

Platce:vlastnik; zaméstnavatel; ten, kdo vozidlo pro svou podnikatelskou ¢innost uziva.
Zaklad dané: zdvihovy objem motoru.

Sazba: je individualnina zakladé objemu motoru, poctu ndprav vozidla + sazba dané se
snizuje dle data prvni registrace, pfip. 25 K¢/den, kdy je soukromé vozidlo uzivani pro
podnikatelské ucely.

Nutno platit zalohy (Ctvrtletné) i v 1. roce registrace.

Zdanovaci obdobi: kalendarni rok.

Danové pfiznani se podava k 31. 1. nasledujiciho roku, Podava se kazdy rok pouzivani
vozidla.
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POZOR! V souvislosti s mimoradnou udalosti - ruskou invazi na uzemi Ukrajiny
zahdjenou dne 24. 2. 2022, vydal ministr financi "Rozhodnuti o prominuti
prislusenstvi dané a zalohy na dan z divodu mimoradné udalosti", zvefejnéné dne
24. 3. 2022 ve Finanénim zpravodaji ¢. 6/2022. Prominutim zalohy na dan silni¢ni
pfitom nedochazi k prominuti samotné dané. Prominuti je pfipravou na novelu
zakona o dani silni¢ni, ktera by méla vést k vyznamné redukci osob, které budou
povinny tuto dan hradit, a zaroven k vyznamnému sniZeni této dané pro jeji
poplatniky. Zména by pfitom méla byt aplikovdna zpétné i pro zdanovaci obdobi
roku 2022.

DAN Z NEMOVITYCH VECIi

Je tvorena dani z pozemki a dani ze staveb a jednotek —obé dané maiji odlisny zplisob
zdanéni.

Platce dané: zpravidla vlastnik pozemku resp. stavby nebo jednotky.

Sazba: dan z pozemk se pohybuje v rozmezi 0,20 az 5 K¢/ m2, zakladni sazba dané ze
staveb a jednotekje 2 K¢ /m2, pficemzZ sazba dané u prostor slouZicich k podnikanije
az 10 K¢/m2 dle oboru podnikani.

Zdanovaci obdobi: kalendarni rok podle stavu k 1. lednu kazdého roku.

Darfiové pfiznani se poddava k 31. 1. jen jednou, znovu jen pokud dojde k zméné
skutecnosti (napf. prodej ¢asti pozemku).

Splatnost dané je vidy do 31. kvétna daného roku.

ZDANENI NABYTi A PRODEJE NEMOVITYCH VECIi

Prodej nemovitych véci je posuzovan jako ptijem podle zdkona o dani z pfijmu, coz
s sebou nese citelné souvislosti se zakonem o dani z pfijmu:
o Pro nemovité véci, u nichz doslo k povoleni vkladu od 1. 1. 2021 ddle, plati
prodlouZeni tzv. ¢asového testu z dosavadnich 5 na novych 10 let — pfijem
z jejich prodeje (rozdil mezi nabyvaci a prodejni cenou ponizeny o naklady
spojené ponejvice s modernizaci a rekonstrukci nemovitosti) podléha zdanéni
jako ptijem, pokud mezi datem jejich pofizeni a jejich prodejem neuplynula
doba 10 let (v opacném pfripadé je pfijem osvobozen).
Vzhledem k rozsdhlosti zmén, které u zdariovani nemovitosti probéhly v roce 2020,
doporucujeme konzultovat s daniovym poradcem.

OSTATNI DANE

Dan z energetickych produkti (ekologické dané)

Zdanuji se vybrané energetické produkty —uhli, plyn, elektfina.
Spravu vykonavaji celni organy.

Dan z hazardnich her

Zdanéni podle druhu loterijni ¢innosti, od roku 2020 jsou nékteré Cinnosti zdanény
vyssisazbou.



CLA

e Z3akladem je celnihodnota zbozi, tzn. kupni cena zbozia hodnota dopravy na hranice.

e Sazba urcena celnim sazebnikem podle druhu zbozi (zafazenido celni nomenklatury) a
pGvodu zboZi (mozZnost vyuzZiti celnich preferenci).

e Spravu vykonavaji celni organy - celnifizeni elektronické.

e Celnipredpisy v¢. sazeb shodné pro celou EU.

POPLATKY

e Spravni poplatky

e Soudnipoplatky

e Mistni poplatky

e Poplatky pravnickym osobam vykonavajicim kolektivnispravu autorskych majetkovych
prav (OSA, INTERGRAM)

STATUTARNI ORGAN

Statutdrnim organem spolecnosti s ru¢enim omezenym je jednatel (nebo vice jednateld),
statutdrnim organem akciové spolecénosti s monistickym systémem fizeni je spravni rada,
ktera mGze byt i pouze jednoclennd. Statutarnim organem akciové spolecnostis dualistickym
systémem Fizenije predstavenstvo.

PODMINKY VYKONU FUNKCE STATUTARNIHO ORGANU:

e plnasvépravnost.
e bezuhonnost ve smyslu Zivhostenského zakona.
e neexistence prekazky provozovaniZivnosti.

e neexistence prekazky vykonu funkce dle zdkona o obchodnich korporacich
(insolvence).

e neexistence soudniho rozhodnuti o vylouceniclena organu z funkce.

SMLOUVA O VYKONU FUNKCE STATUTARNIHO ORGANU MUSI BYT:

e pisemnad a jednoznacné stanovit vysiodmény (vymezitvsechnyslozky odmény, zpUsob
vypoctu, pravidla pro vyplatu zvlastnich odmén), jinak se ma za to, Ze je vykon funkce
bezplatny.

e schvdlena nejvyssim organem spolecnosti (zpravidla valnou hromadou spolecnosti),
jinak neni ucinna.

PRIMA ODPOVEDNOST STATUTARNIHO ORGANU VUCI TRETIM OSOBAM:

e pokud byl statutdrni orgdn povinen nahradit spolec¢nosti Skodu a nenahradil ji.
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pokud se véfitel na spolecnosti nemize domoci Uhrady dluhu a ¢len statutdrniho
organu neprokaze, Zze jednal s péciradného hospodare.

ruci do vyse, do které nenahradil spolecnosti Skodu, kterou je povinen nahradit, a to
svym vlastnim majetkem.

v pfipadé poruseni povinnosti fddného hospodare je povinen vydat prospéch, ktery
mu takovou ¢innosti vznikl (napt. uzavieni smlouvy nevyhodné pro spolecnost, ale ze
které mél uzitek).

v pripadé insolvence je povinen vydat ziskany prospéch za dobu 2 let pfedchazejicich
pravni moci rozhodnuti o Upadku, soud maze rozhodnout, Ze ruci za dluhy spolecnosti.

PODNIKATEL JAKO ZAMESTNAVATEL

MZDOVE NAKLADY NA ZAMESTNANCE

Mzdové naklady na zaméstnance tvofi hrubda mzda zvysend o odvody zaméstnavatele na
pojistném, tj. 24,8 % na socidlnim pojisténia 9 % na zdravotnim pojisténi(pfiklad: hruba mzda
20 000 K¢, 24,8 % socidlni pojisténi, tj. 4 960 K&, 9 % zdravotni pojisténi, tj. 1 800 K¢, tedy
celkové naklady 26 760 K¢).

ZAKLADNi POVINNOSTI ZAMESTNAVATELE

registrace zaméstnancd u CSSZ, pfislusné zdravotni pojistovny, registrace
zaméstnavatele u prislusného finanéniho Uradu (platce dané z pfijmd FO vybirané
srazkou, platce dané z ptijmU FO ze zdavislé Cinnosti).

zakonné pojisténi odpovédnosti za Skodu (pracovni Urazy, nemoci z povolani).
zajisténiuplatiovanipredpist bezpecnostia ochrany zdravi pfi praci a pozarni ochrany
(BOZP, PO).

zajisténi pracovnélékarskych sluzeb.

vedeni a archivace persondlni dokumentace (mzdova agenda, osobni spisy).

vnitfni pfedpisy, pracovni fad, organizacni smérnice, interni pokyny.

PRACOVNEPRAVNIi VZTAH = PRACOVNi SMLOUVA

povinné pisemna

3 zakladni povinné nalezitosti, které jsou podminkou platnosti:

druh préce,
misto vykonu prace,
den nastupu do prace.




Dalsi ujednani:

Mzda —v roce 2022 cini minimalnimési¢ni mzda 16 200 K¢ a minimalnihodinova mzda
96,40 K¢. Rovnéz jsou stanoveny nejnizsiurovné zarucené mzdy celkemv 8 skupindch
praci, které jsou odstupriovany podle sloZitosti, odpovédnosti a narocnosti
vykonavanych praci a jejich vySe se odviji od vySe minimalni mzdy.

Smluvni mzda — pfimo sjednana zpravidla v pracovni smlouvé, kazda jeji zména musi
byt téZ dohodnuta obéma stranami.

Mzda uréena mzdovym vymeérem — jeji vySi mizZe zaméstnavatel jednostranné ménit.
Méjte vSak vidy na paméti zdsadu, Ze zaméstnancim za stejnou praci ndlezi stejna
odména.

Je-li mzda sjedndna, Ize pfimo v pracovni smlouveé sjednat pausalni odménu za praci
prescas. V pfipadé mzdového vyméru takto postupovat nelze.

Minimalnidovolena: 4 tydny v kalendarnim roce. Poskytuje-li se zaméstnanci dovolena
v nékolika ¢astech, musi alespon jedna ¢ast Cinit nejméné 2 tydny vcelku, pokud se
zaméstnanec se zaméstnavatelem nedohodne na jiné délce cerpané dovolené.

DOHODY O PRACICH KONANYCH MIMO PRACOVNi POMER

musi byt uzavreny pisemné.

dohoda o pracovni ¢innosti (DPC) — maximum 20 hodintydné v priméru za obdobi 52
tydn(, z hlediska odvod(l (nad pfijem 3500 K¢ mésicné) stejny reZzim jako pracovni
smlouva.,

dohoda o provedeni prace (DPP) —300 hodin v kalendarnim roce.

DPC / DPP — neplati pravidla pro: odstupné, pracovni dobu, dovolenou, prekazky
v praci, skonéeni pracovniho pomeéru. Tato pravidla Ize sjednat. Nejsou-li sjedndna
pravidlaprovypovéd, je vypovédnidoba 15 dni. OkamZité zrusenije moziné ze stejnych
dlvodu jako u pracovniho poméru.

Tip: Pokud uzavirdte DPP od ¢ervnado ¢ervna, mlze byt najejim zdkladé odpracovano 600
hodin, nebot limit plati na kalendarni rok, odména do limitu 10 000 K¢ = - pouze srazkova
dan, neodvadi se socidlni ani zdravotni pojisténi, musi byt uvedena doba, na kterou se
dohoda uzavira (urcita, neurcita).

Zavisla prace — podstatou zdavislé prace je osobni ¢i hospodarska zavislost zaméstnance na

zaméstnavateli. Typicky je-li odména za praci hlavnim zdrojem pfijma zaméstnance. Pravé

tato zavislost je rozhodujici pfi posuzovani, zda je na misté uzavfit pracovni pomér nebo zda

Ize spoluprdci nastavit v reZimu obchodniho vztahu (tedy dvou samostatné podnikajicich

podnikatel(l) ¢i zda jde o pratelskou vypomoc (zcela bezformalni jednani, na které se zakon
nevztahuje).

Pfed uzavienim pracovniho poméru je potieba:

vstupni zdravotni prohlidka.

seznamit uchazeée s pravy a povinnostmi, které zpracovni smlouvy
vyplyvaiji, s pracovnimi podminkami a podminkami odménovani, za nichz ma praci
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konat, a povinnostmi, které vyplyvaji ze zvlastnich pravnich predpist vztahujicich se
k praci, kterd ma byt predmétem pracovniho poméru.

ziskat potfebné osobni Udaje o zaméstnanci, kziskani téchto adaju slouzi
zejména osobni dotaznik a potvrzenio zaméstnani od posledniho zaméstnavatele (tzv.
zapoctovy list).

S nastupem do zaméstnani:

podepsat pracovni smlouvu (nejpozdéji v den nastupu).

seznamit svnitinimi  predpisy (napfiklad pracovnim Faddem) platnymi u
zaméstnavatele.

seznamit s predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci.

Doba urcita

nesmi presahnout dobu 3 let a mUZe byt ode dne vzniku pracovniho poméru
opakovana nejvyse dvakrat. Za opakovani pracovniho poméru na dobu urcitou se
povazuje i jeho prodlouzeni. (Pfiklad: 1. 9. 2014 uzaviena pracovni smlouva na dobu
urcitou do 30. 6. 2015, 1. 9. 2015 uzaviena smlouva opét na dobu urcitou do 30. 6.
2015, kterd byla nasledné prodlouzenado 30. 7. 2015. Tim jsou moznosti vyCerpany a
dalSi pracovni pomér na dobu urcitou uzavfit nelze resp. lze opét az za 3roky.).
opakované lze uzavirat pracovni smlouvy na dobu urcitou u zaméstnavatel(, u nichz
jsou dany vazné provozni divody nebo divody spodivajici ve zvlastni povaze prace
(napfiklad zaméstnavani sezonnich pracovnik(i —v zimé pracuje jako viekar, v |été jako
plavcik).

Zkusebni doba

nesmi byt delSinez 3 mésice po sobé jdouci ode dne vzniku pracovniho poméru nebo
nesmi byt delSinez 6 mésict u vedouciho zaméstnance. V Zadném pfipadé nesmi byt
sjednana delsi, nez je polovina sjednané doby trvani pracovniho poméru.

musi byt sjedndna pisemné, a to prfed dnem ndstupu do prdce, jinak nenisjedndna.

SKONCENi PRACOVNiIHO POMERU

MozZnosti

Pisemna dohoda o rozvazani pracovniho poméru, v niz musi byt dohodnuto datum
skonceni.
Vypovéd:

e Pisemné,

e vypovédnidoba 2 mésice (Ize sjednat delsi vypovédni dobu),

e zaméstnavatel pouze ze zakonnych divodu (§ 52 ZP),

e zaméstnanec z jakéhokoli divodu resp. i bez divodu,



e zdkaz v ochranné dobé (napf. docCasna pracovni neschopnost, materska
dovolend),

e odstupné.
e OkamtZité zruSenipracovniho poméru—zaméstnavatel i zaméstnanecjen ze zdkonnych
dlvoda.
e ZruSeni pracovniho poméru ve zkuSebni dobé — mize zaméstnanec i zaméstnavatel
bez udani dtvoda.
e Uplynutim doby — v pfipadé pracovniho poméru na dobu urcitou.

Osobni spis zaméstnance:

e Zakladniinformace — osobni udaje.
e Pracovnépravni dokumentace — smlouvy, hodnoceni, pfijmy a pozitky, kvalifikace,
evidence pracovni doby.
Tip: pokud chce zaméstnavatel na své webové stranky umistit napfiklad fotografie
zaméstnanc(, je nutny jejich vyslovny pisemny souhlas. Fotografie (ste jné jako dalsidaje typu
telefonni ¢islo, jméno apod.) je totiz citlivy osobni udaj, ktery podléhd zvlastnimu rezimu.

ZAMESTNAVANI ClzINCU

e Zaméstnavani cizincl (tj. osob, které nejsou statnimi obcany statl Evropské unie,
Evropského hospodaiského prostoru nebo Svycarska), se vedle obecnych podminek
zakoniku prace fidi také zakonem o zaméstnanosti.

e Zaméstnavatel je povinen oznamit pfisluSnému aradu prace volné pracovni misto a
jeho charakteristiku (druh, misto vykonu, prfedpoklady pro vykon, apod.).

e Zaméstnavat Ize pouze cizince, ktery ma:

o Povolenik zaméstnani
o Zameéstnaneckou kartu

o Modrou kartu

o ZAMESTNAVATEL JE POVINEN INFORMOVAT KRAJSKOU POBOCKU URADU PRACE
O NASTUPU CIZINCE | OBCANA EU DO ZAMESTNANI OSOBY K VYKONU PRACE

NEJCASTEJSI KONTROLY ZE STRANY STATNICH
ORGANU

DANOVA KONTROLA

Co finan¢niurad kontroluje? Spravnost plnénidanovych povinnosti. V praxi k finanénikontrole
zpravidla dochazi tehdy, pokud podnikatel dlouhodobé vykazuje ztratu nebo si nadmérné
odpocitava DPH.
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Povinnosti spravce dané ve vztahu ke kontrolovanému podnikateli:

e zachovavat mléenlivost o veSkerych skutecnostech, které v prbéhu kontroly zjisti,
e provadét kontrolu tak, aby co nejméné zatéiovala kontrolovaného podnikatele
(napfiklad dbat na dodrzeni 30 denni lh(ty k vraceni prevzatych podkladi),

e seznamovat podnikatele se vSemi pisemnymi vystupy,

e umoznit nahlizenido spisq,

e pofizovat pisemné zdznamy,

e feSit ndmitky,

e sepsatzdvérecnou zpravu o danové kontrole.
Podnikatelé mohou az do okamziku faktického zahajeni dafiové kontroly podat dodatecné
danflové pfiznani a opravit tak chyby v radném danovém pfriznani. Pokud chybu odhali az
spravce dané pri dafové kontrole, navysi ¢astku domérené dané o 20 % penale, v pfipadé
dobrovolného pfizndni se tato sankce neaplikuje. V obou pfipadech se vSak uplatni drok
z prodleni.

Prava sprdvce dané ve vztahu ke kontrolovanému podnikateli:

e nainformaci ohledné vnitini struktury a fungovani podnikatele,

e predloZenia zapujéeni dokumentace,

e predloZenidoklad(i rozhodnych pro ovérenispravnosti vykazaného zakladu dané,
e prokazani totoznosti vSech osob zucastnénych na fizeni,

e vyslechnout kteroukoliv osobu jako svédka,

e ovérovat opravnénost osob jednat za danovy subjekt.

INSPEKCE PRACE

Co inspekce prace kontroluje? Dodrzovani pracovnéprdvnich vztah( a pracovnich podminek,
tj. dodrZovani pravidel zakona o zaméstnanosti a zakoniku prace a predpist v oblasti
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci.

Nejcastéjsi kontroly v praxi:

nelegdlni zaméstnavani cizincq,
e zavisla prace neboli Svarcsystém,
e podminky odménovanivéetné priplatkl pripadné poskytovani ndhradniho volna,
e dodrzovani pracovni doby véetné prace preséas a dob odpocinku ¢i prestavek,
e podminky zaméstnavani brigadnika.
Co inspekce prace nekontroluje?

Uspokojovani individudlnich narokll zaméstnancl viéi zaméstnavateli, napfiklad vymahani
mzdy nebo vymahdni potvrzeni o zaméstnani.

VysSe pokut zavisi na zavaznosti poruseni zdkona. V praxi jsou nejcastéji udélovany pokuty
v fadech tisict aZ desitek tisict korun.



CESKA OBCHODNIi INSPEKCE

Ma Sirokou plisobnost, nejcastéji kontroluje:

jakost zbozi nebo vyrobk( (kromé potravin), zdravotni nezavadnost, podminky pro
skladovania dopravu,

pouzivani ovérenych a schvalenych méfidel pfi prodeji zbozi,

dodrzovani podminek pro poskytovani urcitych sluzeb a provozovani nékterych
specifickych ¢innosti,

povinné oznaceni pfi uvadénivyrobk(l na trh, popfipadé doloZeni predepsaného
certifikatu,

bezpecnost vyrobkl uvadénych na trh.

Za méné zévazna poruseni zakona mohou inspektofi COIl ul oZit piikazem na misté blokovou
pokutu do 5000 korun, ato ifyzickym osobam prodavajicim produkty z vlastni drobné
chovatelské & péstitelské ¢innosti, anebo lesniplodiny. Kromé finanénich sankci uplatriuje COI
i zakazy prodeje vyrobku, respektive zakazy uvadénivyrobkd na trh.

DOBROVOLNE SKONCENi PODNIKANI

0SVC — minimélniadministrativnizaté?, rychlé — oznamenim Zivnostenskému tGfadu a
véem ostatnim organim a podanim danového priznani.

s.r.o.— zrusenia likvidace (pokud podnikani neptechdzi na nového majitele), Casovéi
financné ndrocné.

LIKVIDACE S.R.O.

Zakladni kroky

Rozhodnutivalné hromady o:
e zruSenis likvidaci—ke dni rozhodnuti vstupuje s.r.o. do likvidace,
e knazvu s.r.o. nutno doplnit dovétek ,v likvidaci“ — zména nazvu uc¢inna az
zapisem do obchodniho rejstfiku,
e jmenovanilikvidatora —ucinné ke dni rozhodnutivalné hromady.
Oznamit véfitellm vstup do likvidace + zverejnit v obchodnim véstniku.
Ndvrh na zdpis likvidace do obchodniho rejsttiku, tj. zména obchodni firmy, zapis
likvidatora.
Proces likvidace —viz nize.
Navrh na vymaz z obchodniho rejstfiku do 30 dnl od skonceni likvidace.

Proces likvidace — povinnosti likvidatora

ukonci vsechny smluvnivztahy, véetné pracovnépravnich,

poda navrh na zapis vstupu do likvidace do obchodniho rejstiiku,

oznami vstup do likvidace vSem zndmym véfitelim a bez zbyte¢ného odkladu zverejni
v obchodnim véstniku s vyzvou pro véfitele, aby pfihlasili své pohledavky ve [h(té,
ktera nesmi byt kratsi nez tfi mésice od druhého zverejnéni,
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e ke dni vstupu do likvidace sestavi zahajovaci rozvahu a soupis jméni, poda danové
pfiznani,

e vyrovna financni zavazky, spini dalsi pfripadné povinnosti,

e splni zdkonné povinnosti vici orgdnlm statni spravy (vyzada si potvrzeni o
bezdluznosti),

e vyhotovikonecénou zpravu o pribéhu likvidace, kde navrhne, jak naloZit s likvidacnim
zUstatkem,

e ke dni vyhotoveni konecné zprdvy sestavi Ucetni zavérku,

e predloZi konetnou zpravu, ndvrh na pouzitilikvidaéniho zlstatku a Gcetni zavérku ke
schvalenivalné hromadé,

e poda navrh navymaz z obchodniho rejstfiku,

e zajistiarchivaci dokumentace po dobu 10 let od zaniku.

NEDOBROVOLNE SKONCENI PODNIKANI -
INSOLVENCE

UPADEK

Obecné je dluznik v upadku, pokud

e ma vice véfitell a
e ma penézité zavazky po dobu delsi 30 dnli po splatnosti a
e dané zdvazky nenischopen plnit.

Specidlné podnikatel se v Upadku ocitd ve chvili, kdy je predluzen, tedy:

e ma vice véfiteld, k nimz ma penézité zdvazky po splatnosti a
e souhrnjehozavazkd (nikolijen splatnych) prevysuje hodnotu jeho majetku, tedy
nenischopen tyto dluhy splacet.
Neschopnost splacet dluhy se nékdy oznacuje jako platebni neschopnost. Pro platebni
neschopnost jsou definovany podminky (jako vyvratitelné pravni domnénky):

e dluzZnik zastavil platby podstatné ¢asti svych penézitych zdvazku, nebo

e tyto zavazky neplnidéle nez 3 mésice po |haté splatnosti, nebo

e nenimoziné dosahnout uspokojeninékterého ze splatnych zavazkl exekucinebo

vykonem rozhodnuti.

Pokud jsou naplnény vSechny vysSe uvedené aspekty zdroven, je podnikatel v Upadku.
V upadku je i podnikatel, ktery je predluzeny. O predluzenijde ve chvili, kdy je majetek
dluznika nizsi nez hodnota jeho zavazk( vici véfitelm, jinymi slovy nema prostfedky na
Uhradu faktur.

O hrozici upadek jde tehdy, Ize-li se zfetelem ke vS§em okolnostem dlivodné predpokladat, ze
dluznik nebude schopen radné a vcas splnit podstatnou ¢ast svych penézitych zavazka.




Upadek Ize fesit:

e konkurzem,

e reorganizaci,
e oddluzenim.

Konkurz je zpenéZzeni majetku dluznika a pomérné uspokojeni pohledavek jeho vériteld.

Reorganizace je moznost dluznika zménit organizaci svého podnikani tak, aby v budoucnu
zacal dosahovat vydélkd a mohl splatit své zavazky.

Oddluzeni je moznost dluznika po soudem stanovenou dobu dle splatkového kalendare
splacet své zavazky s tim, Ze po uplynuti dané doby dojde ke zruSeni nesplacené ¢asti dluhu.
Od roku 2014 insolvencni zdkon umoznuje za urcitych podminek oddluzenifyzické osoby -
podnikatele, u pravnické osoby — podnikatele (spolecnosti) oddluZeni moZné neni.
S oddluzenim podnikatele ovsem musi souhlasit vSichni véfitelé, jejichz pohledavky souvisi
s podnikanim dluznika.

Vsechny fyzické osoby-podnikatelé a vSechny pravnické osoby jsou povinny podat insolvendni
navrh ve chvili, kdy se nachazeji v upadku. To plati i v pripadé, kdy se o svém Upadku
s ndlezitou peclivostimély dozvédét. Jinak se ¢clenové jeho statutarniho organu vystavujiriziku
ruceni za Skodu, ktera tim véritelim vznikne.
Insolvenéninavrh (at uz jej podava podnikatel sém nebo jeho véritelé) se podava pfislusnému
krajskému soudu na predepsaném formuldfri.

SMLOUVY

e Smlouva je pravdépodobné nejpouzivanéjsi pravni ndastroj v podnikdni. Kazdy
podnikatel uzavira smlouvy v podstaté denné.

e Smlouvanenijen to, co podepiSeme v papirové formé, je to i ustni dohoda (sjednana
napfiklad telefonicky), objednavka zboZi na internetu, ¢i nakup mic¢ky v samoobsluze.
Smlouvouje mozné dohodnout mezi stranami cokoli, co zakon nezakazuje. K uzavreni
smlouvy nelze nikoho nutit (smluvni svoboda).

e (o je dohodnuto smlouvou, je moziné vymahat soudné a exekucné, pokud druhd
smluvni strana dobrovolné neplni. Pamatujte na to, Ze dokazovat u soudu musi
predevsimten, kdo Zaluje. Lze proto jen doporudit uchovavat pisemné zdznamy vcetné
e-mailové korespondence predchazejici uzavieni smlouvy.

NEJBEZNEJSi SMLOUVY

Kupni smlouva

e Kupni smlouva slouzi k prodeji véci. Na zdkladé kupni smlouvy ma prodavajici
povinnost predat véc kupujicimu a prevést na néj vlastnické pravo. Kupujici ma
povinnost zaplatit kupni cenu.
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K uzavieni kupni smlouvy staci, kdyz je dohodnuto, co se prodava a za kolik. Smlouva
muzZe byt uzaviena i bez pouziti slov, napf. poloZzenim zboZi na pas v samoobsluze a
zaplacenim ceny.

Smlouva o dilo

Smlouva o dilo se pouZiva, kdyZz ma nékdo pro druhého zhotovit uréitou véc, ale také
¢innosti spojené s opravou, Upravou ¢i udribou véci anebo ¢innost s nehmotnym
vysledkem (koncert, pocitacovy program apod.). Nejcastéji se jedna o vytvoreni véd
na zakazku (typicky stavby, kterd je dilem vidy) nebo jeji opravu ¢i Upravu. Mize se
vSak jednat i o provedenijiné ¢innosti, naptiklad zpracovani marketingové studie.

K uzavieni smlouvy o dilo postaci, kdyZ je dohodnuto, co se ma udélat, a za kolik.

Najemni smlouva

Ndjemni smlouva se pouZiva, kdyZz nékdo potfebuje docasné uZivat véc, ktera patfi
jinému. Typicky se jedna o ndjem kancelarskych prostor, dopravniho prostredku, strojl
¢i jinych vyrobnich nebo ubytovacich zafizeni. Najemce ma prdvo véc po sjednanou
dobu uzivat a povinnost platit pronajimateli ndjemné.

Pro sjednani ndjemni smlouvy postaci, kdyzZ je dohodnuto, co se pronajima a za kolik,
v pfipadé prondjmu bytu je vyZzadovdana pisemna forma.

Zvlastnim typem ndjemni smlouvy je pachtovni smlouva, pro niz je charakteristické, ze
si Ize ponechat uZitky vzeslé z najaté véci. Typicky je pacht uzivan v zemédélstvi, kdy
pachtyfi (jako ndjemci) nalezi Uroda, jez mu vyrostla na propachtovaném poli.
Propachtovat lze ovSem i cely podnik napfiklad vyrobni halu.

Smlouva o poskytovani sluzeb

Jednd se o druh smlouvy, kterd nema zdkonem upravena specialni pravidla. Jejim
pfedmétem mUZe byt poskytovani libovolnych sluzeb. Stejné tak prava a povinnosti
smluvnich stran mohou byt dohodnuta témér jakkoli.

Smlouva se vyuZivd typicky pro poskytovani sluzeb voblasti telekomunikadi,
poradenstvi (pravni, danové, apod.), vedeni Uletnictvi, spravy pocitatovych siti a
zafizeni, ale lze ji pouZit v podstaté k jakémukoli podnikani.

Pro uzavieni smlouvy o poskytovani sluzeb postaci, pokud je dohodnuto, jaké sluzby
se maji poskytovat, za jakych podminek, a za jakou cenu.

Pokud je sluzba poskytovana slabsi strané (spotrebiteli), uplatnise zde pravidla pro
ochranu slabsi strany (spotrebitele).

CO BY MELY SMLOUVY OBSAHOVAT?

Identifikace smluvnich stran
e U podnikatele obchodni firmu resp. nazev, sidlo, identifikac¢ni cislo a udaj o

zapisu v prislusném rejstriku.



e U zdkaznika (spotfebitele) jméno, bydlisté a datum narozeni (je tfeba zvaZit,
kdy tyto udaje budou potfeba, u kupni smlouvy uzaviené v obchodé nikoli).

Podrobné urcenitoho, co se ma na zakladé smlouvy dat ¢i poskytnout.

Cena, splatnost, platebni podminky.

Obchodni podminky (je moZné odkazat napfiklad na podminky zvefejnéné na
internetu).

U smluv, které nejsou jednordzové, zejména dobu trvani a zp isob ukonceni smlouvy.
Sankce — Uroky z prodleni, smluvni pokuta, moznost odstoupeni.

Pocet vyhotovenivéetné specifikace pfiloh, datum uzavreni, vlastnorucni podpisy.

NA CO SI DAT U SMLUV POZOR?

Smlouvy mezi podnikatelem a spotrebitelem —spotiebitel ma chranéné postaveni —
jsou zakdzédna ujednani, kterd jsou nepfimérend a zakladaji nerovnovahu prav
v neprospéch spotrebitele.
Smluvni pokuty — je vhodné si dohodnout pfiméfené smluvni pokuty pro pfipad
nesplnéni zasadnich smluvnich povinnosti — pokud strana povinnost nesplni, je
povinna zaplatit smluvni pokutu, a to ji motivuje, aby povinnost splnila.
V pfipadé sporu musi poskytovat dlikazy hlavné ten, kdo Zaluje — je vhodné si
uchovavat zaznamy o tom, na ¢em se strany dohodly. Pokud neni smlouva pisemna, je
vhodné napf. sepsat shrnujici e-mail, ve kterém se uvede vse podstatné, a ktery druha
strana odsouhlasi.
Obchodni podminky — pokud podnikatel uzavira stale stejny druh smlouvy, je vhodné
pouziti obchodnich podminek. Obchodni podminky jsou dokumentem, ktery upravuje
podrobné pravidla, kterymi se strany smlouvy fidi.

e Obchodni podminky musi byt ke smlouvé pfiloZzeny, nebo prokazatelné smluvni

strané znamy, naptiklad na zakladé odkazu ve smlouvé s uvedenim, kde jsou
obchodni podminky zverejnény.

e Obchodni podminky by nemély obsahovat ustanoveni, kterd jsou neocekavan3,
pro primérnou osobu nesrozumitelna ¢ necitelna, popf. bezdlvodné zvlast
nevyhodna pro slabsi stranu. Takova ustanoveni mohou byt neplatna.

e MozZnost aktualizace ¢i zmény obchodnich podminek musi byt vyhrazenaa musi
byt stanoven postup pro informovani druhé strany.

Pfedavaci protokoly a potvrzeni o zaplaceni — lze dlirazné doporucit pouzivani
predavacich protokolli a potvrzeni o zaplaceni. Seridzni obchodni partner se pouziti
téchto ndstroju nebrani— jednd se o béZnou a obvyklou zaleZitost.
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ZAKLADNi PRAVNI PREDPISY:

Vsemi nize zvedenymi predpisy jsou minény tyto predpisyv platném znéni.

e Zivnostensky zakon (zakon ¢&. 455/1991 Sb.)

e Zakon o obchodnich korporacich (zakon ¢. 90/2012 Sb.)

e Obcansky zakonik (zakon ¢. 89/2012 Sb.)

e 7akon o Ucetnictvi (zdkon €. 563 /1991 Sb.)

e Zdikonik prace (zékon ¢. 262/2006 Sb.)

e Dan z prijm0 (zékon €. 586/1992 Sb.)

e Dan z pfidané hodnoty (zakon ¢. 235/2004 Sb.)

e Spotrebnidané (zakon ¢. 353/2003 Sb.)

e Silniénidan (zakon ¢. 16/1993 Sb.)

e Z3akon o daniz nemovitych véci (zakon ¢. 338/1992 Sb.)

e Zikonné opatreni sendtu o dani z nabyti nemovitych véci (¢. 340/2013 Sb.)

e Zdravotni pojisténi(zakon ¢. 592/1992 Sb., o pojistném na vieobecné zdravotni
pojisténi)

e Socialni pojisténi(zakon ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socidlni zabezpeceni a
prispévku na statni politiku)

e Nemocenské pojisténi(zakon ¢. 187/2006 Sb.)

e Insolvencnizakon (zdkon ¢. 182/2006 Sb., o Upadku a zpUsobech jeho feseni)

e Stavebnipredpisy (zakon ¢. 183/2006 Sb., stavebnizakon)

e Hygienické predpisy (zakon ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi)

e Pozarni predpisy (zakon €. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané)

e Ochrana pamatkové péce (zdkon €. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci)

e EET (zdkon ¢. 112/2016 Sb., o evidenci trzeb)

e Pravidla pro zasilani elektronickych obchodnich sdéleni (zdakon ¢. 480/2004 Sb., o
nékterych sluzbach informacni spolecnosti)
e Zakon 326/1999 Sb. o pobytu cizinctl na tzemi CR

e Pfindstupu do prace musi byt zaméstnanec ze zdkona seznamens pracovnim fadem
a s predpisy k zajisténibezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci.
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