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Oznámení o vyhlášení 
výběrového řízení 

 
Město Kaplice vyhlašuje výběrové řízení na obsazení pracovní pozice 

 

referent(ka) odboru správy majetku 
investiční referent – projektový manažer 

                  
1. Požadavky a předpoklady:  

• vysokoškolské vzdělání, vyšší odborné vzdělání nebo střední vzdělání s maturitní zkouškou 
stavebního nebo technického směru  

• praxe ve stavebnictví, zkušenost s řízením projektů výhodou 

• základní znalost fungování veřejné správy výhodou 

• bezúhonnost, schopnost jednat s občany, psychická odolnost 

• dobrá znalost práce na PC 

• řidičské oprávnění sk. B – aktivní řidič 
 
2. Náplň práce: 

• příprava investičních akcí a zpracování investičních záměrů podle zadání, projektové přípravy 

• koordinace projekčních prací 

• příprava podkladů pro výběr zhotovitele, koordinace činností v průběhu realizace stavby, účast  
na kontrolních dnech stavby 

• koordinace činností v rámci revitalizace sídlišť a komunikace s občany 

• příprava materiálů pro jednání rady a zastupitelstva města 
 
3. Odměňování:  

• podle zák. č. 341/2017 Sb. a zák. č. 262/2006 Sb., ve znění pozdějších předpisů – platová třída 10  

• pracovní poměr na dobu neurčitou  
 
4. Poskytované benefity: 

• stabilita a finanční jistota 

• možnost získání městského bytu 

• dovolená 5 týdnů 

• sick days 5 dnů  

• příspěvek na penzijní nebo životní pojištění 

• stravenky 

• příspěvky ze sociálního fondu 
                                        

5. Termíny:  

• pro podání přihlášky do VŘ – do 20.05.2024 do 12 hodin 

• nástup do zaměstnání ihned nebo dohodou 
 

6. Písemné přihlášky  



• zasílat na adresu: Městský úřad Kaplice, Náměstí 70, 382 41 Kaplice nebo osobně na podatelnu 
městského úřadu (obálku označit „VŘ – OSM – investiční referent – projektový manažer“)  

 
7. Přihláška musí obsahovat:   

• jméno, příjmení, titul, datum a místo narození, státní příslušnost, místo trvalého pobytu, číslo 
občanského průkazu, datum a podpis uchazeče. Přihlášku k výběrovému řízení je možné stáhnout 
https://www.mestokaplice.cz/kancelar-starosty-a-tajemnika/mestsky-urad-64#dokumenty                                    

 
 
8. K přihlášce připojit tyto doklady:   

• profesní životopis 

• výpis z rejstříku trestů ne starší 3 měsíců (stačí čestné prohlášení a výpis doložit později) 

• ověřená kopie dokladu o nejvyšším vzdělání 

• další doklady (kurzy, osvědčení apod.)      
 
Osobní údaje uvedené v přihlášce budou zpracovávány výhradně pro účely tohoto výběrového řízení v 
souladu s platnými právními předpisy.  
Poskytnuté materiály obsahující osobní údaje budou po skončení výběrového řízení neúspěšnému uchazeči 

vráceny. 

 
Město Kaplice si vyhrazuje právo výběrové řízení kdykoliv zrušit nebo nevybrat žádného z uchazečů.  

 
 
V Kaplici 25.04.2024 
 
                                                                                                

Mgr. Vladimíra Račáková 
            tajemnice 
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