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Zasady pro vydavani Kaplického zpravodaje

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Zasady upravuji vydavani Kaplického zpravodaje (dale jen »Zpravodaj) zejména z hlediska
tematického zaméfeni, obsahové néplné Zpravodaje, ptipravy a distribuce jednotlivych
vydéani Zpravodaje.

Stanovuje tkoly, kompetence a povinnosti redakéni rady a $éfredaktora, specifikuje pravidla
pro uvefejiovéani prispévki, uvetejitovani inzerce a rovn&Z zptisob financovéni.

Zasady jsou zévazné pro viechny orgdny statni spravy a samospravy mésta Kaplice a pro
vSechny dal$i autory z fad vefejnosti.

Clanek 2
Zakladni ustanoveni

Vydavatelem zpravodaje je mésto Kaplice, Namésti 70, 382 41, Kaplice (dale jen mésto).
Zpravodaj je registrovan u Ministerstva kultury CR pod evidenénim &islem MK CR E 115
76.

Vydéavani a tisk zpravodaje zajistuje organizatni slozka mésta Kaplice Kulturni
informacéni centrum Kaplice spolu s redakéni radou.

Zpravodaj je distribuovan zdarma do vSech domdacnosti na tzemi mésta Kaplice véetné
pfilehlych osad ve spravnim Gzemi mésta Kaplice.

Zpravodaj vychdzi jako mé&siénik, naklad je 3 100 kusu.

Format je A4. Rozsah je minimalng 16 stran.

Na oficidlnich webovych strankdch mésta je ve forméatu PDF zvefejnéna elektronicka
podoba periodika v&etné archivu starsich &isel.

Clanek 3
Tematické zaméreni a obsah zpravodaje

Mésto Kaplice vydavé zpravodaj za i8elem poskytnuti objektivnich a aktudlnich informaci,
tykajicich se ¢innosti méstského tiadu, spoledenského, kulturniho a sportovniho déni ve
méste a jeho astech a historie mésta a celého regionu.
Zpravodaj je nepolitické periodikum a neslouzi k propagaci politickych stran a hnuti.
Vyjimkou je obdobi piedchézejici komunéalnim volbam (max. 3 mésice pfed terminem
konani komunalnich voleb véetnd mésice, ve kterém se komunalni volby konaji), kdy je
soucasti zpravodaje i politicka reklama (viz ¢lanek 5, bod 4)
Pro naplnéni ucelu dle odst. 1 jsou ve zpravodaji zvefejiiovany zejména:
a) informace o ¢innosti Méstského uradu Kaplice (dale jen méstsky ufad),
b) informace o ¢innosti samospravy mésta,
¢) informace a piispévky organizaci, instituci a oblant o déni ve mésté a jeho
Castech, o ¢ekavanych a probéhlych akcich,
d) informace o historii mésta, vyro¢ich, vyznamnych osobnostech apod.,
¢) nazory Clend zastupitelstva mésta tykajici se déni ve mést& a fedeni aktualnich
problémi ve mésté (v pfimefeném rozsahu, vychézejici z objektivnich a
podloZenych informaci a skute¢nosti),
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f) ndzory obcant tykajici se déni ve mésté a feSeni aktualnich problémi ve mésté (v
pfiméfeném rozsahu, vychazejici z objektivnich a podloZzenych informaci a
skute¢nosti),

g) inzerce.

Piispévky jsou ve Zpravodaji zvefejiiovany formou:

a) pravidelnych rubrik

b) samostatnych ¢lanki,

¢) inzeratd.

Clanek 4
Zvetejnovani prispévku

Jeden prispévek miZe byt v rozsahu maximaln¢ 3 000 znakl (v&etné mezer), textovy
soubor Word.

Ptispévky ze strany vedeni mésta, pFispévky z jednotlivych odbort méstského afadu a
piispévky ze strany Kulturniho informaéniho centra mohou byt v pfipadé potfeby a po
schvaleni redakéni radou ve vét§im rozsahu neZ 3 000 znak? (v€etné mezer).

Fotografie, nebo doprovodné grafické materialy musi byt dodavany samostatné, nesmi byt
soucasti textu (vkladany do Wordu apod.). Doporu¢eny minimalni rozliseni je 1600 x 1200
pixeld.

Pii vét§im rozsahu ma $éfredaktor pravo pozadat autora o zkraceni pfispévku nebo jej
upravit a poZadat o autorizaci do ureného terminu. Pokud autor termin nedodrZi, bude to
pokladano za vyjadfeni souhlasu.

Redakéni rada miZe odsunout vyddni do n€kterého z nasledujicich &isel zpravodaje,
s ohledem na prostor a aktualnost jinych ¢lanki. Redakéni rada je opravnéna odmitnout
piispévky, které se budou opakovat, nebo jejich obsah ¢i argumenty nebudou mit vécny
charakter.

Pravopisné a stylistické chyby budou opraveny dle obvyklych pravidel v ramci redakéni
radou zajiStované jazykové korektury bez nasledného piedloZeni k autorizaci.

Na zveiejnéni zaslaného piispévku nevznika autorovi pravni narok.

Nézory zastupitelli a obcanil tykajici se déni ve mésté a feSeni aktudlnich problému ve
meste:

a) je autor povinen jej zaslat redakci nejpozdgji do 10. dne mésice predchazejiciho
meésici, ve kterém dané ¢islo Kaplického zpravodaje vyjde,

b) redak¢ni rada je povinna kazdy nédzor obsahujici tvrzeni, které se dotyka cti,
distojnosti nebo soukromi urité fyzické osoby nebo jména a dobré povésti ur¢ité
pravnické osoby, poskytnout této osob&é (dale jen druha strana) prostor
k vyjadieni.

c) Pokud druh4 strana odmitne moznost vyjadteni, vyjde ptispévek bez vyjadieni v
nejbliz§im ¢&isle zpravodaje.

d) Pokud druhd strana moznost vyjadieni neodmitne, ale zaroveri vyjadieni
neposkytne do uzavérky nejbliz§iho &isla, vyjde tento piispévek spoleéné s
vyjadienim v nejbliz8im &isle zpravodaje.

e) Vyjadfeni se musi omezit pouze na tvrzeni, kterym se pivodni ndzor uvadi na
pravou miru nebo neuplné ¢i jinak zkreslené tvrzeni dopliiuje nebo zpfesiiuje.
Vyjadieni musi byt ptiméfené rozsahu napadeného sdéleni, a je-li napadana jenom
jeho ¢ast, pak této ¢asti. Z vyjadieni musi byt patrné, kdo jej ¢ini.
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f) Redakeni rada si vyhrazuje pravo zvefejnit piispévek a vyjadieni k nému pouze
jednou (bez dalsich reakei) v jednom vydani zpravodaje.

Pokud autor pouzije ve svém prispévku informace pfevzaté z jiného periodika ¢&i jiného

zdroje chranéného autorskymi pravy a piedem si nezajisti souhlas autora pfevzatych

informaci nebo neuvede zdroj takovéto informace, nese osobni odpovédnost za piipadné
pravni diisledky.

Ve zpravodaji nejsou zveiejiiovany prispévky:

a) diskriminujici obéany z dfivodu rasy nebo etnického pivodu, pohlavi, sexualni
orientace, véku, zdravotniho postiZeni, viry & ndboZenstvi;

b) tykajici se soukromych & osobnich sportl ob¢anti &i skupin obdant, které nesouvisi
s obecn{ tématikou. Ve spornych piipadech bude platit rozhodnuti redakéni rady, a
to podle vysledku hlasovani, o kterém bude pofizen zaznam. Proti takovému
rozhodnuti neni odvoléni;

c) bezidentifikatnich znaku pisatele (anonymy);

d) propagujici (nebo odsuzujici) politickou stranu nebo hnuti.

Prisp&vky uvefejnéné ve zpravodaji nejsou honorovany.

NevyZidané materialy se autorim nevraceji.

Clanek 5
Inzerce

Inzerce je ve zpravodaji zvefejiiovana za uplatu.

Vysi tihrady stanovi rada mésta formou ceniku, ktery je nedilnou souéasti téchto zasad
(ptiloha ¢&.1).

Za obsah inzeratu odpovidd inzerent.

Pfedvolebni inzerce je ve zpravodaji umo¥néna za stejnych podminek jako komeréni
inzerce.

Jako placend reklama nejsou pfijimény osobni nézory ob&an.

Vydavatel si vyhrazuje pravo neuvefejnit inzerci odporujici zakontim CR a dobrym
mravim,

Clanek 6
Redakéni rada

Redakeni radu jmenuje a odvolavd Rada mésta Kaplice. Redakéni radu tvoi{ predseda

a ¢lenové redakéni. Redakéni rada je nejméné péti¢lenna.

Clenstvi redakéni rady zanika:

a) vzdanim se funkce,

b) odvolanim z funkce.

Funkce ¢lena redakéni rady je destnd a nezastupitelna a je s ni spojena povinnost Giéastnit

se ¢innosti redakéni rady. Funkce ¢lena redakéni rady je bez naroku na honoraf.

Redakéni rada:

a) schvaluje tematicky obsah a grafickou Upravu Zpravodaje,

b) schvaluje konkrétni obsah a tiprava jednotlivych vydéni Zpravodaje,

¢) doporutuje a rozhoduje o realizaci konkrétnich opatfeni ke zvySovani kvality
Zpravodaje,

d) projedndva stiznosti, podnéty a navrhy ve véci obsahu, délky a grafické upravy
jednotlivych piispévka,

¢) rozhoduje v ptipadé potieby o délce, &i pfipadném nezvefejnéni prispévki.

Stanovuje uzavérky jednotlivych &isel a terminy jednani redakéni rady.
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2)

3)

5)

1)

Rozhodovéni redakéni rady je kolektivni a vétsinové, nikdo nema pravo veta. Redakéni
rada je povinna dbat na vyvazenost, nestrannost a etiku, zaroveri je povinna dodrZovat
tiskovy zakon a zdkony souvisejici (napf. autorsky zdkon, uprava ochrany osobnosti
atd.) Redakéni rada se schézi dle potfeby. Z jednani redakéni rady se vyhotovuje zapis.

Clanek 7
Séfredaktor

Funkci $éfredaktora plni zaméstnanec mésta Kaplice zafazeny do organizani slozky
Kulturniho a informaéniho centra.
Séfredaktor zajist'uje nasledujici tkony:
a) zajist'uje naplné pravidelnych rubrik a dalich pfispévkad, shromazd'uje piispévky
uréené ke zvetejnéni, administruje inzerci,
b) odpovida za odborné zpracovani Zpravodaje a obsahovou shodu zvefejnénych
piisp&vka s jejich predlohami,
¢) zpracovavéa Zpravodaj do kone¢né podoby pro tisk,
d) odpovidé za veasné piedani pfedlohy Zpravodaje do tisku,
e) zajidt'uje distribuci aktualniho vydani,
f) Wcastni se jednani redakéni rady s hlasem poradnim,
g) vyhotovuje zapis z jednani redakéni rady.
Séfredaktor se mize z diivodu operativnosti obrétit na redakéni radu i prostfednictvim
e-mailu ¢i telefonicky.

Clének 8
Piiprava vydani zpravodaje a distribuce

Prisp&vky, uréené ke zvefejnéni ve zpravodaji, shromazd'uje piimo redakce, a to na
emailu: infocentrum@mestokaplice.cz

Termin uzévérky pro zasilani ¢lankt a pifspévki je 20. den mésice piedchazejiciho
mésici, ve kterém dané &islo Kaplického zpravodaje vyjde. Pfi nedodrZeni terminu
uzavérky nemusi byt ptispévek zvefejnen.

Néhled vydani Zpravodaje je predkladan Elentim redakéni rady elektronicky.

Listinnd podoba zpravodaje je distribuovana do postovnich schrének, pfiemz
nejpozd&ji v den ukonleni roznasky je aktudlni vydani zpravodaje zvefejnéno na
webovych strankach mésta.

V piipadé mimofadnych situaci a odiivodnéné potieby miZe byt vydano mimoféadné
¢islo zpravodaje.

Clanek 9
Financovani zpravodaje

Néklady na financovani zpravodaje jsou plné hrazeny z rozpoctu mésta.
Platby za zvefejnénou inzerci ve zpravodaji jsou pifjmem mésta.




Clanek 10
Zavérecné ustanoveni

Tato pravidla byla schvalena Radou mésta dne 07.10.2024 usneseni ¢. 1359 a zarovei rusi zasady
schvalené Radou mésta ze dne 14.08.2023.
Tato pravidla nabyvaji i¢innosti dnem 08.10.2024.
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Mgr. Libor Luks
starosta






